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Introducere
Ce este instrumentul de mobilitate+ (Mobility Tool+)?
Mobility Tool+ reprezintă un sistem informatic care permite organizațiilor beneficiare din cadrul Programului Erasmus+ să acceseze și să gestioneze informațiile referitoare la proiecte, să solicite rapoartele participanților individuali și să transmită Agențiilor Naționale rapoartele finale. De asemenea, Agențiile Naționale Erasmus+ utilizează Mobility Tool+ pentru a monitoriza și a valida informațiile despre proiecte introduse de către organizațiile beneficiare, în orice moment și de oriunde.
Mobility Tool+ este proiectat, dezvoltat și menținut de Comisia Europeană fiind utilizat de către organizațiile beneficiare Erasmus+ și de către Agențiile Naționale implicate în proiecte descentralizate.

Ce sunt mobilitățile KA1 și KA3?

Fiecare acțiune-cheie Erasmus+ este împărțită în diferite tipuri de acțiuni, în funcție de obiectivele programelor avute în vedere și de grupurile țintă. La rândul lor, aceste tipuri de activitate se împart în grupuri omogene de participanți, codificate ca mobilități în cadrul Mobility Tool+. Mobilitățile reprezintă trimiterea unei anumite persoane dintr-o țară de origine într-o țară de destinație, în mod obișnuit în cadrul grupului de țări participante la programul Erasmus+. În funcție de tipul de activitate în cauză, fiecare participant la o mobilitate Erasmus+ are dreptul de a primi finanțare pentru transport, sprijin individual, nevoi speciale, costuri excepționale, etc. Mobility Tool+ permite organizațiilor beneficiare să gestioneze toate aceste informații într-o manieră coerentă și semnificativă.

Ce sunt parteneriatele strategice KA2?

Proiectele de parteneriate strategice, sunt, de asemenea, susținute prin Instrumentul de mobilitate. Cu toate că nu gestionează mobilități în sens clasic, astfel de proiecte trebuie să fie gestionate în ceea ce privește rezultatele pe care le produc, în special pentru acele proiecte axate în principal pe dezvoltarea de inovare. Prin urmare, Mobility Tool+ oferă întreaga funcționalitate necesară pentru a crea și a gestiona alocarea de fonduri în cadrul proiectelor KA2,  pentru gestionarea și implementarea proiectelor, reuniunilor transnaționale de proiect, rezultatelor intelectuale și evenimentelor de multiplicare asociate și a activităților persoanelor care participă la activități de învățare, predare și formare, acestea din urmă fiind, în general, relevante pentru proiectele care vizează schimburile de practici. Completarea și prezentarea raportului final de către organizațiile beneficiare și validarea ulterioară de către Agențiile Naționale este disponibilă și pentru KA2.
Care sunt diferitele roluri implicate?
Gestionarea proiectului și a conținutului său reprezintă responsabilitatea utilizatorilor din cadrul Organizației Beneficiare. Contactele definite în formularul electronic de candidatură, în calitate de persoane de contact și reprezentanți legali ai organizației care transmite candidatura/beneficiare, vor avea acces automat la proiectele lor în Mobility Tool+ Acest lucru se întâmplă atunci când datele proiectului sunt transmise din EPlusLink. De asemenea, utilizatorii din cadrul Agenției Naționale pot avea acces la Mobility Tool+ în scop de monitorizare și de validare.

Cum se obține accesul 

· Cum obțineți accesul la Mobility Tool 

· Persoana de contact din cadrul organizației beneficiare sau coordonatoare
· Adresa de email incorectă a persoanei de contact
· User-ul Agenției Naționale
Cum obțineți accesul la Mobility Tool
	Persoana de contact a organizației beneficiare sau coordonatoare

	Persoanelor indicate în sistemul Agențiilor Naționale de gestionare a proiectelor – EplusLink –, în calitate de persoane de contact a proiectului, în cadrul organizației beneficiare sau coordonatoare, li se va acorda în mod automat accesul la MT+. Acestea sunt de obicei aceleași detalii introduse în formularul de candidatură, cu excepția cazului în care au fost schimbate pe parcursul procesului de selecție. La adresa de email asociată cu această persoană de contact se va primi o notificare din partea sistemului atunci când proiectul este creat în Mobility Tool. Persoana de contact va putea crea noi contacte cărora li se va acorda sau nu accesul pentru a edita detaliile proiectului în MT+.

	Adresa de email incorectă a persoanei de contact

	În cazul în care este utilizată o adresă de email incorectă pentru persoana de contact a proiectului, Agenția Națională trebuie să schimbe adresa de email în sistemul său de gestionare a proiectelor - EPlusLink - și să retrimită datele către MT+.

	User-ul Agenției Naționale

	Pentru a obține accesul, contactați administratorul local al MT+ al Agenției Naționale (NA Admin). În cazul în care nu există un NA Admin, vă rugăm să creați o notificare în NAUAM în vederea nominalizării unui utilizator în calitate de Administrator MT+ al Agenției Naționale.


 

Autentificare
Această pagină explică modul de autentificare în MT+ utilizând ECAS. Un email de notificare va fi transmis persoanei de contact a proiectului la momentul creării proiectului în instrumentul de mobilitate.
· Selectați domeniul "External".
· 

 HYPERLINK  \l "_Log_In." 
Autentificați-vă.
· 

 HYPERLINK  \l "_Password_lost?" 
Parolă pierdută?
· 

 HYPERLINK  \l "_Create_a_new" 
Creați un nou cont ECAS.
· 
Ajutor (Întrebări frecvente).
	Selectați domeniul "External".

	Înainte de autentificare trebuie ales domeniul corect. Domeniul corect pentru cei care lucrează în cadrul Agenției Naționale sau care sunt indicați în calitate de persoană de contact a proiectului în cadrul organizației beneficiare sau coordonatoare este domeniul External. Pentru schimbarea domeniului în External, faceți click pe butonul CHANGE IT.
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	Va apărea o listă cu mai multe opțiuni. Selectați domeniul External.
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	Autentificare.

	Introduceți Username-ul ECAS sau adresa de email și parola ECAS. Adresa de email trebuie să fie aceeași ca cea folosită în emailul de notificare prin care ați fost informați cu privire la accesul dumneavoastră.  
În cazul în care nu utilizați aceeași adresă de email, nu veți avea acces la informațiile cu privire la proiect.
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	După ce ați introdus Username-ul și parola ECAS, faceți click pe butonul LOGIN!.
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	Parolă pierdută?

	În cazul în care ați pierdut parola ECAS sau este nevoie să creați una nouă, faceți click pe hyperlink-ul Lost your password? și urmați instrucțiunile.
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	Creați un nou cont ECAS.

	Pentru a crea un nou cont ECAS, faceți click pe hyperlink-ul Create an account și urmați instrucțiunile.
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	Ajutor (Întrebări frecvente).

	În cazul în care aveți nevoie de ajutor sau doriți să verificați întrebările frecvente, faceți click pe hyperlink-ul Help.
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Notificări automate
Persoanei de contact a proiectului din cadrul organizației beneficiare i se vor transmite notificări implicite, așa cum este indicat în EPlusLink. Persoana care primește notificările poate fi schimbată în MT+ prin indicarea unui alt contact din cadrul organizației beneficiare, în calitate de Contact preferat (Preferred contact). Notificarea implicită este transmisă în limba engleză, putând fi transmisă și în limba Agenției Naționale, în cazul în care traducerea interfeței a fost realizată în limba respectivă.
	Crearea proiectului în Mobility Tool

	Ulterior creării unui proiect în MT+, va fi transmisă o notificare persoanei de contact a organizației beneficiare. Emailul de notificare va furniza instrucțiuni cu privire la modul de autentificare în MT+ utilizându-se ECAS. În cazul în care nu aveți un cont ECAS, mai întâi urmați instrucțiunile de înregistrare în ECAS.

	[image: image8.png]Dear Ben,
Your project has been created in the Mobility Tool.

Project details:
EC Project Number: 2015-1-FR01-KA107-014887

National Project ID: 197517170

Project title: -

: UNIVERSITE PARIS I PANTHEON-SORBONNE legal name cpl import

Mobility Tool is the system for the management of projects that received an EU grant under the Lifclong Leaming and Erasmus+ programmes. The Tool is developed by the European Commission for you, as bencficiarics of these projects.

In the Mobility Tool you will be able to provide all the information on your projects, identify participants and mobilitics, complete and update budget information, gencrate and follow-up participant reports and generate and submit your own
report(s) to your National Agency.

To access the project, please follow the steps below.
+  Go to Mobility Tool website at https:/webgate.ec.curopa.eu/eac/mobility/index.cfm?fuseaction=user.main

« If you haven't register yet, please click "Not registered yet" and set up your account. During the registration process please use the email address that this message was sent to.
« If you already have an ECAS account associated with this email address, please use it to log in

Please contact your National Agency if you need further information or support.
Agence Erasmus+ France / Education Formation
http://ec.europa.ew/programmes/erasmus-plus/tools/national-agencies/index_en.htm

This is a system generated message from Mobility Tool. Please do not reply.





	Actualizarea datelor proiectului

	Atunci când datele proiectului sunt actualizate în MT+, persoanei de contact a proiectului îi va fi transmis un mesaj similar cu cel de mai jos. Persoana de contact a proiectului este indicată în MT+ ca Preferred contact și poate fi schimbată cu o altă persoană de contact din cadrul organizației beneficiare.

	[image: image9.png]From: replies-will-be-discarded@ec. europa.eu [mailto:replies-will-be-discarded@ec. europa.eu]
Sent: Monday, December 07, 2015 1:09 PM
To: Ben

Subject: Mobility Tool - Project update /

Dear Ben,

Your project has been updated in Mobility Tool with new information on 07-DEC-15

Project detail
EC Project Number: 2014-1-UK01-KA201-000229_4

National Project Number: 28020673

Project title: Once upon an Erasmus Tale (Traditional Arts and Languages across Europe)

Be aware that the changes appear in the Mobility Tool for information only. It is your responsibility to adapt the project information in accordance with these changes, if necessary.

Please contact your National Agency if you need further information or support.
Agence Erasmus+ France / Education Formati

This is a system generated message from Mobility Tool. Please do not reply.






 Meniu și navigare
· Pagina principală.
· Diferența între linkul către proiectele pentru KA1 & KA3 și pentru KA2.
· Diferența între tab-urile pentru KA1 & K3 și pentru KA2.
Pagina principală.
	Explicație și ilustrare

	Ulterior autentificării, pagina principal este afișată astfel:
1. Este afișată fereastra Project List.

2. Sistemul vă permite să alegeți dintr-o listă care cuprinde limbi diferite și să schimbați limba interfeței.

3. În jumătatea de sus a ecranului sunt identificate detaliile persoanei care este conectată la instrument.

4. Este afișată o fereastră secundară care oferă o definiție Mobility Tool.

5. Referințele cu privire la proiect sunt sortate în funcție de program și enumerate în funcție de Numărul de referință al proiectului (Grant Agreement No.).
6. Pentru proiectele KA2, tipul de acces pe care îl aveți pentru respectivul proiect va fi indicat lângă numărul de referință al proiectului.
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Diferența între linkul către proiectele pentru KA1 & KA3 și pentru KA2.

	Explicație și ilustrare

	Accesul la proiectele KA1 sau KA3 este diferit decât cel la proiectele KA2.
1. Atunci când se face click pe un proiect KA2 din Lista de proiecte (Project List), sistemul deschide o nouă pagină de browser. Rețineți că proiectele privind KA2 sunt evidențiate în albastru.

2. Atunci când se face click pe un proiect KA1 sau KA3 din Lista de proiecte (Project List), sistemul deschide proiectul direct în aceeași pagină de browser.
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Diferența între tab-urile pentru KA1 & K3 și pentru KA2.

	Explicație și ilustrare

	Tab-urile pentru KA1 & KA3 sunt diferite de cele pentru KA2.
Tab-urile pentru KA1 & KA3 sunt afișate într-o structură care organizează gestionarea mobilităților în tab-ul Mobilități (Mobilities).
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	Tab-urile pentru KA2 sunt afișate într-o structură care împarte diferitele activități și opțiuni de gestionare între mai multe tab-uri.
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Lista funcționalităților
Această pagină explică lista comună a funcționalităților existente în MT+, de exemplu tab-urile  Organizații și Contacte. Pictogramele folosite pentru a sorta sau a exporta lista rămân aceleași pentru fiecare ecran, precum și pictogramele pentru a edita, șterge sau vizualiza elementele din listă.

· Căutare.
· 

 HYPERLINK  \l "_Selection." 
Selectare.
· 

 HYPERLINK  \l "_Export." 
Exportare.
· 

 HYPERLINK  \l "_View." 
Vizualizare.
· 

 HYPERLINK  \l "_Edit." 
Editare.
· 

 HYPERLINK  \l "_Delete." 
Ștergere.
· 
Înapoi la listă.
	Căutare.

	Pentru a găsi rapid informații în fiecare filă din meniu, tastați, de exemplu, numele organizației în câmpul Căutare (Search).

Rezultatul va apărea în lista.
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	Selectare.

	 Opțiunea Selectare permite selectarea sau deselectarea tuturor rândurilor în mod detaliat.
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Făcând click pe butonul radio, puteți selecta următoarele opțiuni: Toate, NICIUNUL sau inversare (All, NONE sau inverse).
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În exemplul de mai jos este selectată opțiunea, All.
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În funcție de tab-ul în care selectați datele, apare butonul Șterge înregistrările (Delete records).
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	Export.

	Butonul Export permite exportarea elementelor selectate și alegerea unui format dintre următoarele trei opțiuni: fișier PDF, fișier XLS sau fișier CSV.
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În exemplu de mai jos s-a făcut click pe formatul de  fișier PDF.
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Va apărea un mesaj de tip pop-up permițându-vă să deschideți fișierul pdf.
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	Vizualizare.

	Pentru a vizualiza detaliile unui rând, faceți click pe pictograma de vizualizare.
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	Editare.

	Pentru a edita detaliile afișate pe un anumit rând, faceți click pe pictograma creion.
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Se va deschide o fereastră care permite vizualizarea detaliilor. Aici pot fi editate câmpurile.
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	Ștergere.

	Pentru a șterge detaliile afișate pe un anumit rând, faceți click pe pictograma coș de gunoi.
 [image: image29.png]Meeting Receiving Receiving  Number of Total Total
MeetingID ~ Title StartDate End Date  Receiving Organisation Country City Participants (Calculated)  (Adjusted)
03503- Stowarzyszenie Miedzynarodowej i

O moosr M1 09052015 26112016 Wmiany ANAWOS Poland Michalowo 15 1047500€ 920000 €

Total 15 10475.00€  9,200.00 €






	Înapoi la listă.

	Pentru a vă întoarce la lista care conține detaliile, faceți click pe butonul înapoi la listă (back to list).
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Veți fi redirecționat la lista care conține rândului(rilor).
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Detaliile proiectului
Pagina trebuie să fie marcată cu una dintre cele 6 statusuri. Pagina este fie în stadiul de DRAFT sau este gata pentru sau în curs de REVIZUIRE. După revizuire, în cazul în care există comentarii sau modificări necesare, pagina este marcată cu statusul MODIFICĂRI. În cazul în care este sau nu revizuită și nu este furnizat nici un comentariu, pagina este considerată a fi gata de publicare, iar starea va fi indicată ca atare - GATA. În cele din urmă pagina este PUBLICATĂ. Pagina poate fi ascunsă din grupul de utilizatori al AN odată ce aceasta este MATURATĂ, dar poate rămâne pe acest wiki pentru referință.

· Pagina " Detaliile proiectului " ("Project Details").
· 
Schimbări la "Detaliile proiectului".

Pagina "Detaliile proiectului".

	Explicație și ilustrare

	După ce faceți click pe Numărul de referință al proiectului (Grant Agreement No) din pagina principală a MT+, se va deschide un nou ecran care va afișa Detaliile proiectului (Project Details).

Detaliile cheie ale proiectului sunt structurate pe următoarele câmpuri: Informații de context, Agenția Națională, Informații despre proiect, informații despre organizația beneficiară și Acces la proiect (Project Details, National Agency, Project information, Beneficiary Organisation information și Project Access). Ecranul prezintă și Istoricul informațiilor (History information), oferind detalii despre crearea proiectului în MT+, ultima actualizare și persoana (sau sistemul) care a actualizat proiectul ultima dată.

Rețineți faptul că tab-urile care prezintă Detaliile proiectului pentru KA1 & KA3 sunt diferite față de cele pentru proiectele KA2, cu toate acestea, câmpurile de conținut sunt aceleași. Informații suplimentare despre diferențele în interfața de ecran pentru KA1 & KA se pot vedea în Detaliile proiectului (Project details), iar pentru proiectele KA2 în pagina referitoare la Meniu și de navigare (Menu and Navigation).
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Project Details for 2014-1-PL01-KA103-000066
Context information Project information Project Access

Programme: Erasmus+
Key Action: KA1 - Learming Mobiiity of Indiiduals

Action Type: KA103 - Higher education student and staff
‘mobilty

Call Year: 2014
Round: 1

Start of Project: 01062014
End of Project: 311052016

Project Duration (months):

National Agency

National Agency: PLO1 - Foundation fo the Development of
the Education System

For futther details about your National Agency. please consult
the following page
hitpi/fec.europa.eu/programmeserasmus-plus/tools/national-
agencies/index_en htm

Grant Agreement No.: 2014-1-PLOT-KA103-000066
National ID:
Project Titl: -

Project Acronym:

Beneficiary Organisation information

PIC: 949423003

Legal Name: ECOLE DES METIERS DE
LENVIRONNEMENT

Business Name: EME
F

legal name (National Language):
Erasmus Code: F BRUZ03
Consortium Accreditation No.:

User's role in project: beneficiary
Access to Project: Edit Access to Project
Project s locked: )

History information

Created by: NA Staff
Created on: 05/06/2015 16:48:36
Updated by: Theodoros PAPADOPOULOS
Updated on: 14/09/2015 15:54:56

See the
information
about the latest
updates here!







Schimbări la "Detaliile proiectului".

	Explicație și ilustrare

	Detaliile proiectului, precum: Titlul proiectului, ID național, data de începere și de finalizare a proiectului (Project Title, National ID, Start și End of Project) nu pot fi schimbate în instrument. Pentru a solicita schimbarea acestor detalii ale proiectului, vă rugăm să contactați Agenția Națională.

Este posibil să adăugați sau să eliminați Contacte, Mobilități și Participanți (Contacts, Mobilities and Participants), precum și să editați informațiile referitoare la Buget. Informații suplimentare cu privire la editarea detaliilor pot fi găsite în diferitele pagini cu rubrica Cum să din acest ghid.


Cum să gestionați organizațiile
Pentru majoritatea acțiunilor-cheie, detaliile organizației nu pot fi schimbate în MT+, ci trebuie să se urmeze procedura efectuării unui amendament.

Detaliile organizației care sunt introduse în URF (Ghidul URF și al Portalului participanților - URF and Participant Portal guide) ar trebui să fie actualizate mai întâi acolo, înainte ca Agenția Națională să poată modifica detaliile în EPlusLink.

Persoana de contact a organizației beneficiare sau coordonatoare va primi o notificare de îndată ce informațiile actualizate sunt trimise către MT+

Odată cu aplicarea modificărilor, datele actualizate vor fi trimise către MT+.

· Deschiderea listei "Organizații" ("Organisations").
· 

 HYPERLINK  \l "_View_organisation_details." 
Vizualizarea detaliilor organizației.
· 

 HYPERLINK  \l "_Organisation_details_are" 
Detaliile organizației nu sunt actualizate?.
· 
Editarea detaliilor organizației.
	 Deschiderea listei "Organizații" ("Organisations").

	Din lista de tab-uri, faceți click pe elementul de meniu denumit Organizații (Organisations).
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 Va apărea lista Organizațiilor.
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	Vizualizarea detaliilor organizației.

	Faceți click pe pictograma de vizualizare pentru a deschide ecranul Detaliile organizației (Organisation Details).
[image: image35.png]Public
Beneficiary Coordinator Partner (GR1-EN)_PIC Legal Name DepartmentBody ~ Non-profit Country City Role

Szkola Podstawowa im. Henryka

© & & w STMI  enkiewicza w Oblegorku

v x Poland Oblegorek  Beneficiary

0o x x v 940853441 Vaajakummun koulu v v Finland Vaajakoski Partner B






	Detaliile organizației nu sunt actualizate?.

	Detaliile organizației pentru majoritatea acțiunilor cheie vor fi actualizate ca urmare a unei solicitări de efectuare a amendamentului și trebuie mai întâi să fie actualizate în URF și, ulterior, de către AN în EPlusLink.
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	Editarea detaliilor organizației.

	Pentru anumite acțiuni cheie, de exemplu KA103 și KA107 pot fi adăugate detalii suplimentare ale organizației. Aceste organizații ”gazdă” pot fi gestionate de către organizația beneficiară. În acest caz, vor fi prezente pe ecran pictograme suplimentare pentru a permite editarea (pictograma creion) sau ștergerea (pictograma coș de gunoi) organizației.

Vă rugăm să rețineți că nu puteți șterge o organizație în cazul în care este asociată cu o mobilitate sau o activitate.[image: image37.png]Project & Beneficiary Organisation for 2015-1-FRO QYA & Accreditations
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Cum să gestionați contactele
Contactul proiectului, așa cum este indicat în formularul de candidatură, va primi automat un e-mail atunci când proiectul este creat în Mobility Tool+. Contactul proiectului poate crea utilizatori suplimentari pentru organizații. Accesul în vederea editării poate fi acordat altor contacte ale organizației coordonatoare sau beneficiare. Accesul în vederea vizualizării proiectului poate fi acordat și pentru proiectele KA2.

Etape rapide
· 1. Faceți click pe numărul de referință al proiectului.
· 

HYPERLINK  \l "clickthecontacts" \o "Go to link"
2. Faceți click pe elementul de meniu "Contacte" ("Contacts").
· 

 HYPERLINK  \l "clickthecreate" \o "Go to link" 
3. Faceți click pe "+Creare" ("+Create").
· 

HYPERLINK  \l "fillindetails" \o "Go to link"
4. Completați detaliile
· 

HYPERLINK  \l "selectorganisation" \o "Go to link"
4.1. Selectați organizația.
· 

HYPERLINK  \l "allowaccess" \o "Go to link"
4.2. Permiteți accesul la proiect?
· 

HYPERLINK  \l "indicateaspreffered" \o "Go to link"
4.3. Indicați "Contactul Preferat" ("Preferred Contact")?
· 

 HYPERLINK  \l "indicateaslegal" \o "Go to link" 
4.4. Indicați "Reprezentantul legal" ("Legal Representative")?
· 

HYPERLINK  \l "detailsarethesame" \o "Go to link"
4.5. Detaliile de contact sunt "Aceleași ca și organizația" ("Same as Organisation")?
· 

HYPERLINK  \l "clickonsave" \o "Go to link"
5. Faceți click pe "Salvare" ("Save").
· 

HYPERLINK  \l "clickondelete" \o "Go to link"
Faceți click pe pictograma Ștergere.


Etape detaliate
	1. Faceți click pe numărul de referință al proiectului.

Pentru a deschide un proiect faceți click pe numărul de referință.
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	2. Faceți click pe elementul de meniu "Contacte" ("Contacts").

 [image: image39.png]European Commission

Details

Organisations

M obi I ity tool EAC Directorate-General for Education and Cig

Project 2014-1-UK01-KA201-000229_3

Details

Organisations | Contacts | Project Management and Implementation

Intellectual Outputs ~ Multiplier Events

Project Details

Context information

Programme: Erasmus+

Key Action: KA2 - Cooperation for innovation and the
exchange of good practices

Action Type: KA201 - Strategic Partnerships for school
‘education

Call Year: 2014
Round: 1

Start of Project: 01/09/2014
End of Project: 31/08/2017
Project Duration (months): 36

National Agency

National Agency: PLOT - Foundation for the
Development of the Education System

For further details about your National Agency, please
consult the following page
http://ec_europa.eu/programmes/erasmus-plus/tools
Inational-agencies/index_en.htm

Leaming, Teaching and Training Activiies

‘Special Needs Support

Project information

Partnership Identifier: 2014-1-UK01-KA201-000229
Grant Agreement No.: 2014-1-UK01-KA201-000229_3
National ID:

Project Title: Once upon an Erasmus Tale (Traditional
Atts and Languages across Europe)

Project Acronym: TALE
Only Schools: &

Beneficiary Organisation information

(GR1-EN)_PIC: 947443330
Coordinator: ()

Legal Name: Szkola Podstawowa im. Henryka
Sienkiewicza w Oblegorku

Business Name: ZPO Oblegorek
Full legal name (National Language):

Contacts

Exceptional Costs

Transnational Project Meetings

Exceptional Cost Guarantee ~ Budget ~ Reports

Project Access

User's role in project: beneficiary
Access to Project: Edit Access to Project
Project is locked: ()

History information

Created by: NA Staff

Created on: 19/11/2015 11:00:16
Updated by: ECAS EAC_TRAINING
Updated on: 08/12/2015 10:06:10




Va apărea lista de contacte. Lista completă a persoanelor de contactelor din cadrul proiectului, înscrise în formularul de candidatură, va fi introdusă aici.
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	3. Faceți click pe "+Creare" ("+Create").
Pentru a adăuga un nou contact faceți click pe butonul "+Creare" ("+Create") și completați detaliile de contact.
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	4. Completați detaliile.
4.1. Selectați organizația.

Selectați organizația din lista verticală. Acest lucru va afecta casetele de selectare care sunt active.

Caseta de validare Reprezentant legal (Legal representative) nu este activă pentru organizația beneficiară. Doar la momentul în care contactul este indicat în sistemul de management de proiect al Agenției Naționale – EplusLink - ca reprezentant legal, caseta va fi validată.
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4.2. Permiteți accesul la proiect?

În funcție de organizația selectată, pot fi disponibile mai multe opțiuni Acces la proiect (casetele de validare). Bifați caseta aferentă opțiunii de a permite editarea contactului sau de a nu permite accesul la detaliile proiectului în MT+. 

Pentru proiectele KA1 și KA3, este posibil să se permită accesul în vederea editării doar în cazul contactelor organizațiilor beneficiare. 

Pentru proiectele KA2 (excluzându-le pe cele indicate ca fiind destinate exclusiv școlilor) unui contact din cadrul unei organizații participante i se poate acorda accesul pentru a vizualiza proiectul, însă nu va avea acces la opțiunea de editare a detaliilor proiectului. 

Pentru proiectele KA201 indicate ca fiind destinate exclusiv școlilor, contactelor organizațiilor participante li se poate acorda accesul pentru a vizualiza coordonatorul proiectului. Contactelor organizației coordonatoare li se poate acorda accesul pentru a vizualiza toate proiectele organizațiilor participante.
 parti participating organisations' projects.
4.3. Indicate as "Preferred Contact"?

Checking the box Preferred Contact will highlight the contact, in the organisation list, as the preferred person for that organisation. There can only be one preferred contact per organisation. For the beneficiary organisation the preferred contact will receive the automatic notifications when the project data is updated in EPlusLink and resubmitted to MT+ by the National Agency. By default this is the project contact as outlined in the application form but may be changed to a newly created contact for the beneficiary contact person in MT+.
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4.4. Indicate as "Legal Representative"?
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 Please note that the legal representative details can not be adjusted in MT+. To adjust the legal representative details please follow the  amendment process.
Legal representative check box is not active. Only once the contact is indicated in the National Agency's project management system EPlusLink as a legal representative will the box be checked.
4.5. Contact details are the "Same as Organisation"?
Click on "Same as Organisation" to copy the organisation address and phone details to the contact's details.
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	4.3. Indicați "Contactul Preferat" ("Preferred Contact")?
Bifarea contactului Contact preferat (Preferred Contact) va evidenția contactul, în lista organizației, ca fiind persoana preferată în cadrul respectivei organizații. Poate exista doar un singur contact preferat per organizație. În cazul organizației beneficiare, contactul preferat va primi notificări automate atunci când datele sunt actualizate în EPlusLink și retransmise către MT+ de către Agenția Națională. În mod implicit, acesta este contactul proiectului, așa cum se menționează în formularul de candidatură, însă poate fi modificat prin crearea unui nou contact ca persoană de contact a beneficiarului în MT+.
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4.4. Indicați "Reprezentantul legal" ("Legal Representative")?
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 Vă rugăm să rețineți faptul că detaliile reprezentantului  legal nu pot fi modificate în MT+. Pentru modificarea detaliilor reprezentantului legal, vă rugăm să urmați procesul de amendare.

Caseta reprezentant legal nu este activă. Ulterior indicării contactului în calitate de reprezentant legal în sistemul de management al proiectului al Agenției Naționale -  EPlusLink – caseta va fi validată.
4.5. Detaliile de contact sunt "Aceleași ca și ale organizației" ("Same as Organisation")?
Faceți click pe "Aceleași ca și ale organizației" ("Same as Organisation") pentru a copia detaliile referitoare la adresa și numărul de telefon ale organizației la detaliile contactului.
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	5. Faceți click pe "Salvare" ("Save").

Pentru salvarea datelor, faceți click pe butonul "Salvare" ("Save").
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	6. Faceți click pe pictograma Ștergere.

Pentru a șterge un contact, faceți click pe pictograma coș de gunoi.
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 Vă rugăm sa rețineți faptul că reprezentantul legal nu poate fi șters.
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Cum să gestionați mobilitățile din cadrul proiectelor KA1 și KA3

Ce sunt mobilitățile KA1 și KA3?

Fiecare acțiune-cheie Erasmus+ este împărțită în diferite tipuri de acțiuni, în funcție de obiectivele programelor și de grupurile țintă avute în vedere. La rândul lor, aceste tipuri de activitate se împart în grupuri omogene de participanți, codificate ca mobilități, în cadrul Mobility Tool. Mobilitățile reprezintă trimiterea unei anumite persoane dintr-o țară de origine într-o țară de destinație, în mod obișnuit în cadrul grupului de țări participante la programul Erasmus+. În funcție de tipul de activitate în cauză, fiecare participant la o mobilitate Erasmus+ are dreptul de a primi finanțare pentru transport, sprijin individual, nevoi speciale, costuri excepționale, etc. Mobility Tool permite organizațiilor beneficiare să gestioneze toate aceste informații într-o manieră coerentă și semnificativă.

Fișierele video nu sunt disponibile în format pdf, word sau imprimat.
Videoclipurile adăugate pentru acest capitol nu pot fi imprimate. Toate aceste clipuri video, au fost însă puse la dispoziția Agențiilor Naționale anul trecut, pentru a fi distribuite prin intermediul propriilor canale.

Cum să adăugați o mobilitate
	 Durata clipului
	Versiunea instrumentului
	Comentarii

	7min 03sec
	MT+ 1.7.1
	Acest videoclip a fost creat folosind capturi de ecran din MT+ 1.7.1. Pot fi remarcate diferențe față de aspectul ecranului actual, întrucât a fost utilizată o versiune anterioară, însă funcționalitatea de bază rămâne aceeași.

Acest proces descrie etapele care trebuie să fie efectuate de către un utilizator beneficiar pentru a putea adăuga o mobilitate folosind interfața MT+.

Scenariul folosit în această demonstrație video se bazează pe adăugarea unei mobilități într-un proiect de învățământ superior KA103, pentru tipul de activitate reprezentat de mobilitatea studenților între țări participante la program. Unele câmpuri sunt relevante numai pentru KA103. Câmpurile care sunt necesare pentru alte tipuri de acțiuni sau tipuri de activitate, vor lipsi din acest scenariu.


Videoclip
[image: image136.png]


URL: Cum să adăugați o mobilitate
Cod QR: 

Cum să exportați și să importați mobilitățile
	 Durata clipului
	Versiunea instrumentului
	Comentarii

	10min 16sec
	MT+1.7.1
	Acest videoclip a fost creat folosind capturi de ecran din MT+ 1.7.1. Pot fi remarcate diferențe față de aspectul ecranului actual, întrucât a fost utilizată o versiune anterioară, însă funcționalitatea de bază rămâne aceeași.

Acest proces descrie etapele care trebuie să fie efectuate de către un utilizator beneficiar pentru a putea adăuga o mobilitate utilizând interfața MT+.

Scenariul folosit în această demonstrație video se bazează pe adăugarea unei mobilități într-un proiect de învățământ superior KA103, pentru tipul de activitate reprezentat de mobilitatea studenților între țări participante la program. Unele câmpuri sunt relevante numai pentru KA103. Câmpurile care sunt necesare pentru alte tipuri de acțiuni sau tipuri de activitate, vor lipsi din acest scenariu.


Videoclip
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URL: Cum să exportați și să importați mobilitățile
Cod QR: 

Cum să citiți jurnalul de erori 

	 Durata clipului
	Versiunea instrumentului
	Comentarii

	5min
	MT+1.7.1
	Acest videoclip a fost creat folosind capturi de ecran din MT+ 1.7.1. Pot fi remarcate diferențe față de aspectul ecranului actual, întrucât a fost utilizată o versiune anterioară, însă funcționalitatea de bază rămâne aceeași.

Acest proces descrie etapele care trebuie să fie efectuate de către un utilizator beneficiar pentru a putea adăuga o mobilitate utilizând interfața MT+.

Scenariul folosit în această demonstrație video se bazează pe adăugarea unei mobilități într-un proiect de învățământ superior KA103, pentru tipul de activitate reprezentat de mobilitatea studenților între țări participante la program. Unele câmpuri sunt relevante numai pentru KA103. Câmpurile care sunt necesare pentru alte tipuri de acțiuni sau tipuri de activitate, vor lipsi din acest scenariu.


Videoclip
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URL: Cum să citiți jurnalul de erori
Cod QR: 

Cum să lucrați cu CSV 

	 Durata clipului
	Versiunea instrumentului
	Comentarii

	6min 24 sec
	MT+1.7.1
	Acest videoclip a fost creat folosind capturi de ecran din MT+ 1.7.1. Pot fi remarcate diferențe față de aspectul ecranului actual, întrucât a fost utilizată o versiune anterioară, însă funcționalitatea de bază rămâne aceeași.

Acest proces descrie etapele care trebuie să fie efectuate de către un utilizator beneficiar pentru a putea adăuga o mobilitate utilizând interfața MT+.

Scenariul folosit în această demonstrație video se bazează pe adăugarea unei mobilități într-un proiect de învățământ superior KA103, pentru tipul de activitate reprezentat de mobilitatea studenților între țări participante la program. Unele câmpuri sunt relevante numai pentru KA103. Câmpurile care sunt necesare pentru alte tipuri de acțiuni sau tipuri de activitate, vor lipsi din acest scenariu.


 Videoclip
URL: Cum să lucrați cu CSV
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Cod QR: 

 
Cum să gestionați activitățile din cadrul proiectelor KA2 

Ce sunt parteneriatele strategice KA2 ?

Proiectele de parteneriate strategice, sunt, de asemenea, susținute prin Mobility Tool. Cu toate că nu gestionează mobilități în sens clasic, astfel de proiecte trebuie să fie gestionate în ceea ce privește rezultatele pe care le produc, în special pentru acele proiecte axate pe dezvoltarea de inovare. Prin urmare, Mobility Tool+ oferă întreaga funcționalitate necesară pentru a crea și a gestiona alocarea de fonduri în cadrul proiectelor KA2 pentru gestionarea și implementarea proiectelor, reuniunilor transnaționale de proiect, rezultatelor intelectuale și evenimentelor de multiplicare asociate și a activităților persoanelor care participă la activități de învățare, predare și formare, acestea din urmă fiind, în general, relevante pentru proiectele care vizează schimburile de practici. Completarea și prezentarea raportului final de către organizațiile beneficiare și validarea ulterioară de către Agențiile Naționale este disponibilă și pentru KA2.
Datele proiectului
Atunci când proiectul este creat în MT+, informațiile despre proiect sunt distribuite în diverse tab-uri, cum ar fi organizații și persoane de contact. Bugetul aprobat poate fi vizualizat din tab-ul buget. Detaliile privind activitățile de gestionare și implementare a proiectului (PMI), rezultatele intelectuale (IO), evenimentele de multiplicare (ME) și activitățile de învățare, predare și formare (LTT) sunt enumerate, dar nu conțin valorile costurilor pentru aceste activități. Aceste elemente pot fi editate în tab-urile respective. Aceste elemente pot fi actualizate de către Agenția Națională ca urmare a cererii de modificare sau verificare a beneficiarului de grant.

Majoritatea valorilor de cost sunt calculate automat în aceste ecrane după introducerea numărului de participanți sau a intervalului la distanță.
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Serviciul “Central Rates Web service” este responsabil de validarea și calcularea costurilor, cum ar fi grant de transport, sprijin individual, sprijin organizatoric, sprijin lingvistic, taxe de curs unitare, suplimentări totale și sume totale. Astfel, regulile de validare și formulele de calcul armonizate sunt păstrate indiferent de sistemele IT utilizate.

Majoritatea tab-urilor se deschid către o listă, care afișează activități sau elemente. În multe cazuri, atunci când deschise sau editate, activitățile pot conține liste suplimentare de elemente, cum ar fi organizații participante, participanți sau resurse. De asemenea, atunci când se creează noi elemente, este posibil să observați că vor trebui să fie salvate mai întâi informațiile de bază, cum ar fi titlul sau locația și numai atunci va fi posibil să se adauge pe lista participanților sau a organizațiilor.

Funcționalitatea acestor liste este explicată în secțiunea Funcționalitățile listei (List functionalities). Modul de completare a detaliilor este explicat în diferitele pagini Cum să (How to).

Cine poate gestiona sau vizualiza proiectul?

Pentru proiectele KA2, în mod implicit, persoana care este indicată în formularul de candidatură ca persoană de contact a proiectului pentru organizația coordonatoare, va avea acces pentru a vizualiza și edita detaliile proiectului. De asemenea, persoanelor de contact ale partenerilor li se poate acorda drept de vizualizare a proiectului.

Pentru proiecte KA201 realizate doar între școli, persoanele de contact ale organizațiilor pot avea acces pentru a vizualiza sau edita propriile proiecte și acces pentru a vizualiza coordonatorii de proiect. Persoanele de contact ale organizației coordonatoare pot avea acces pentru a vizualiza toate organizațiile partenere.
Gestionarea și implementarea proiectului
Ecranul Gestionarea și implementarea proiectului (Project Management and Implementation) permite înregistrarea costurilor pentru activitățile de gestionare a proiectului, cum ar fi: planificarea, finanțarea, coordonarea și comunicarea între parteneri.

Etape rapide
· 1. Faceți click pe numărul de referință al proiectului.
· 

HYPERLINK  \l "two_clickprojectmgmt" \o "Go to link"
2. Faceți click pe tab-ul  Gestionarea și implementarea proiectului (Project Management and Implementation).
· 

HYPERLINK  \l "two_clickparticipatingorg" \o "Go to link"
3. Selectați organizația participantă.
· 

 HYPERLINK  \l "two_clickpencil" \o "Go to link" 
4. Faceți click pe pictograma creion (Editare) și introduceți suma totală (ajustată).
· 

HYPERLINK  \l "two_clicksave" \o "Go to link"
5. Faceți click pe pictograma salvare.
· 

HYPERLINK  \l "two_addcomment" \o "Go to link"
6. Adăugați un comentariu.



Etape detaliate
	7. Faceți click pe numărul de referință al proiectului.
Din pagina principală, faceți click pe numărul de referință al proiectului pentru a deschide proiectul.
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	8. Faceți click pe tab-ul Gestionarea și implementarea proiectului.
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	9. Selectați organizația participantă.

Selectați organizația pentru care sunt alocate costurile PMI.

Selecția conține informații despre contribuțiile la activitățile organizațiilor participante, precum gestionarea proiectului (planificarea, finanțarea, coordonarea și comunicarea între parteneri etc.) conform duratei contractate pentru respectivul proiect.

PMI introduse în sistemul Agenției Naționale de gestionare a proiectului  - EPlusLink – vor apărea în această listă detaliind doar organizația participantă.

Toate informațiile suplimentare vor trebui adăugate prin editarea elementului PMI selectat. Suma totală aprobată pentru acest element poate fi vizualizată în ecranul  cu rezumatul bugetului.

Suma totală ajustată pentru toate organizațiile nu ar trebui să fie mai mare decât suma aprobată sau mai mică de 80% din suma aprobată.

Pentru o școală participantă în cadrul acțiuni destinată exclusiv proiectelor între școli, va fi listată aici doar organizația beneficiară.

 [image: image55.png]© selection @) & Export

0

Participating Organisation Role Total Amount (Adjusted)

o Fundacja Laboratorium Badan i Dzialan Spolecznych "SocLab" Partner 0.00€ p

(@ Stowarzyszenie Miedzynarodowe] i Miedzykulturowej Wymiany ANAWOJ Beneficiary 0.00€ P

(o) ichsische Jugendstiftung Partner 0.00€ rd
Zespol Szkol w Dabrowie Bialostockiej Partner 25,001.00 € &

Total: 25,001.00 €

10 | 25 | 50 100

[Maximum Project PMI Approved Amount :  30,000.00 €






	10. Faceți click pe pictograma creion (Editare) și introduceți suma totală (ajustată).

Introduceți manual contribuția totală PMI pentru toate activitățile organizației respective:
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	11. Faceți click pe pictograma salvare.
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	12. Adăugați un comentariu.

În cazul în care suma este diferită de suma totală calculată, luând în considerare suma maximă permisă. Faceți click pe Salvare (Save).
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MT+ pentru reuniunile transnaționale de proiect KA2

Această pagină explică modul în care se adaugă detaliile pentru o nouă Reuniune transnațională de proiect (Transnational Project Meeting). Reuniunile transnaționale de proiect reprezintă evenimente organizate de către una dintre organizațiile participante la proiect, în scopul implementării și coordonării proiectului. Funcționalitatea ecranului permite menționarea reuniunilor transnaționale de proiect, cu numărul de participanți per întâlnire și sumele de cost asociate, pentru fiecare reuniune.

Etape rapide
· 1. Faceți click pe numărul de referință al proiectului.
· 

HYPERLINK  \l "three_opentab" \o "Go to link"
2. Deschideți tab-ul "Reuniuni transnaționale de proiect" ("Transnational Project Meetings tab").
· 

HYPERLINK  \l "three_clickcreate" \o "Go to link"
3. Faceți click pe butonul "+Creare"  ("+Create").
· 

HYPERLINK  \l "three_fillin" \o "Go to link"
4 .Completați detaliile reuniunii.
· 

HYPERLINK  \l "three_savedetails" \o "Go to link"
5. Pentru salvarea detaliilor și adăugarea participanților, faceți click pe butonul "Salvare" ("Save").
· 

HYPERLINK  \l "three_participantssection" \o "Go to link"
6. Va apărea secțiunea participanți.
· 
7. Faceți click pe butonul "+Creare" ("+Create") pentru a adăuga un formular cu participanții
· 8. Completați detaliile.
· 

HYPERLINK  \l "three_clicksave" \o "Go to link"
9. Faceți click pe butonul "Salvare" ("Save").
· 

HYPERLINK  \l "three_participantslist" \o "Go to link"
10. Va apărea lista "Participanți" ("Participants").
· 

HYPERLINK  \l "three_backtolist" \o "Go to link"
11. Faceți click pe "Înapoi la listă" ("Back to list") pentru a vă întoarce la ecranul anterior.
· 

HYPERLINK  \l "three_clickedit" \o "Go to link"
12. Faceți click pe pictograma editare.
· 

HYPERLINK  \l "three_clickdelete" \o "Go to link"
13.Faceți click pe pictograma ștergere pentru a șterge.

Etape detaliate
	13.  Faceți click pe numărul de referință al proiectului.
Din pagina principală a Mobility Tool, faceți click pe numărul de referință al proiectului pentru a deschide proiectul.
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	14. Deschideți tab-ul "Reuniuni transnaționale de proiect " ("Transnational Project Meetings tab").
Reuniunile Transnaționale de Proiect sau TPM introduse în sistemul de management al Agenției Naționale – EPlusLink – nu va apărea în această listă, la momentul creării proiectului și nu se va actualiza. Totalul aprobat pentru TPM poate fi vizualizat în tab-ul Buget.

Aceste intrări vor trebui să fie adăugate împreună cu numărul de participanți și costul total pentru fiecare reuniune. Numărul participanților va trebui grupat în funcție de intervalul de distanță (distance band) și costuri.

În cazul în care proiectul este un "KA201 - Parteneriate strategice pentru învățământ școlar" marcat ca "Exclusiv între școli" ("Only schools") organizația de origine este întotdeauna organizație beneficiară.
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	15. Faceți click pe butonul "+Creare" ("+Create").
Pentru a crea o nouă întâlnire, faceți click pe butonul +Creare (+Create) indicând obiectivele sale specifice în cadrul obiectivului mai general de coordonare și implementare a proiectului. 
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	16. Completați detaliile reuniunii.

Completați detaliile (câmpurile goale), relevante pentru întâlnire.

Adăugați un titlu pentru întâlnire, selectați organizația gazdă (țara și orașul de destinație vor fi completate automat) și modificați data de începere și de sfârșit. Reuniunea trebuie să se încadreze între datele de început și de sfârșit ale proiectului, indicate în tab-ul Detalii (Details).

Pentru proiectele S2S organizația de origine nu poate fi decât organizația beneficiară.

După completarea tuturor câmpurilor obligatorii vor apărea butoanele "Renunță" și "Salvează". ("Cancel" și "Save").
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 Organizația gazdă nu poate fi aceeași cu organizația de origine în cadrul aceleiași reuniuni. O excepție se face în cazul următor:

Organizației gazdă îi este permis să trimită proprii participanți și să le plătească cheltuielile de deplasare, în cazul în care distanța de deplasare este de cel puțin 100 km (> = 100 km).
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	17. Pentru salvarea detaliilor și adăugarea participanților, faceți click pe butonul "Salvare" ("Save").
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	18. Va apărea secțiunea participanți.

Va apărea secțiunea "Participanți" ("Participants"). Din această listă puteți crea o nouă intrare pentru un participant sau pentru un grup de participanți. Participanții trebuie să fie grupați în funcție de intervalul de distanță.
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	19. Faceți click pe butonul "+Creare" ("+Create") pentru a adăuga un formular cu participanții.

Pentru a crea o listă de prezență, inclusiv o identificare clară a tuturor participanților la fiecare reuniune, faceți click pe butonul +Creare (+Create).
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	20. Completați detaliile.

Câmpurile "Țara de origine" și "Orașul de origine" ("Sending Country" și "Sending City") sunt completate automat pe baza detaliilor organizației selectate la rubrica detaliile reuniunii.

Completați câmpul "Interval de distanță" ("Distance Band"). În cazul în care nu se cunoaște intervalul de distanța, faceți click pe Linkul către calculatorul de distanță (Link to distance calculator).

După ce este calculat intervalul de distanță, câmpurile Grant per participant, Total (calculat) și  Total (ajustat) (Grant per participant, Total (Calculated) și Total (Adjusted) vor fi completate automat. 
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	21. Faceți click pe butonul "Salvare" ("Save").
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	22.  Va apărea lista "Participanți" ("Participants").

După ce faceți click pe Salvare, se revine la fereastra anterioară.

Detaliile recent adăugate apar pe un rând, în lista participanților. Faceți click pe butonul de creare pentru a adăuga intrări suplimentare pentru participanți, dacă este necesar.
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	23.  Faceți click pe "Înapoi la listă" ("Back to list") pentru a vă întoarce la ecranul anterior.
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	24.  Faceți click pe pictograma editare.

În cazul în care este necesar să efectuați modificări, faceți click pe pictograma creion pentru a edita.
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	25.  Faceți click pe pictograma ștergere pentru a șterge.
În cazul în care este necesar să eliminați o intrare, faceți click pe pictograma coș de gunoi pentru a o șterge. Pentru a vizualiza fără a edita, faceți click pe pictograma vizualizare.
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Rezultate intelectuale 

Această pagină explică modul de gestionare a listei cu Rezultatele intelectuale (Intellectual Outputs) în MT+. Rezultatele intelectuale reprezintă rezultate concrete ale proiectului, cum ar fi programe școlare, materiale didactice, resurse educaționale deschise (OER), instrumente IT, analize, studii, metode și altele.

Ecranul permite beneficiarului să introducă setul exact de Rezultate intelectuale realizate în cadrul proiectului. Acesta permite și detalierea costului de producție a acestora, în funcție de diferitele tipuri de resurse necesare pentru a le produce.

Etape rapide
· 1. Faceți click pe numărul de referință al proiectului.
· 

HYPERLINK  \l "three_opentab" \o "Go to link"
2. Deschideți elementul de meniu "Rezultate intelectuale" ("Intellectual Outputs").
· 
3. Editați un Rezultat intelectual.
· 4. Faceți click pe butonul "+Creare" ("+Create") pentru a adăuga detaliile organizației.
· 

HYPERLINK  \l "three_savedetails" \o "Go to link"
5. Selectați organizația și completați detaliile.
· 

HYPERLINK  \l "three_participantssection" \o "Go to link"
6. Faceți click pe "Salvare" ("Save").
· 
7. Vizualizați costul organizației.

· 8. Faceți click pe  "+Creare" ("+Create"
).
· 9. Completați detaliile noului Rezultat intelectual.
· 

HYPERLINK  \l "three_clicksave" \o "Go to link"
10. Faceți click pe "Salvare" ("Save").
· 
11. Ștergeți un Rezultat intelectual.
Etape detaliate
	26.  Faceți click pe numărul de referință al proiectului.

Din pagina principală, faceți click pe numărul de referință al proiectului pentru a deschide proiectul.
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	27. Deschideți elementul de meniu "Rezultate intelectuale" ("Intellectual Outputs").
Va apărea lista Rezultate intelectuale (Intellectual Outputs).

Rezultatele intelectuale introduse în sistemul de management al Agenției Naționale – EPlusLink – vor apărea în listă. Suma pentru diferitele categorii de personal nu este introdusă și trebuie adăugată pentru fiecare Rezultat intelectual care este creat în mod automat de sistem. Totalul aprobat pentru Rezultate intelectuale este vizibil în tab-ul Buget și în partea de jos a ecranului.

Pentru School to school, vor apărea doar rezultatele intelectuale  pentru organizația beneficiară.
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	28. Editarea unui Rezultat intelectual.

Pentru modificarea unui Rezultat intelectual, faceți click pe pictograma creion.
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	29. Faceți click pe "+Creare" ("+Create") pentru a adăuga detaliile organizației.

Va apărea ecranul Detaliile rezultatelor intelectuale (Intellectual Output Details), completat cu detaliile primite din EPlusLink. Faceți click pe +Creare (+Create) pentru adăugarea detaliilor organizației.
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	30. Selectați organizația și completați detaliile.

Selectați o organizație și completați detaliile aplicabile pentru Rezultate intelectuale. 
Atunci când completați câmpul numărul de zile lucrătoare (No. Of Working Days), atât câmpul Total (Calculat), cât și câmpul Total (Ajustat) vor fi completate automat pentru fiecare tip de resursă.
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	31. Faceți click pe "Salvare" ("Save").

Faceți click pe butonul Salvare (Save) pentru a salva datele și pentru a reveni la vizualizarea listei curente de Rezultate intelectuale.
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	32. Vizualizați costurile organizației
După ce faceți click pe Salvare (Save), va apărea ecranul curent Rezultat intelectuale. Costul organizației care a fost introdus pentru acel rezultat intelectual va fi afișat în partea de jos a ecranului. Pentru School to school va fi posibil să adăugați doar un singur rând pentru organizația beneficiară. Pentru a vă întoarce la lista tuturor rezultatelor intelectuale, faceți click pe înapoi la listă (back to list).
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	33. Faceți click pe "+Creare" ("+Create").

Dacă este necesar un nou Rezultat intelectual, faceți clic pe butonul +Creare (+Create).
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	34. Completați detaliile noului Rezultat intelectual.

Completați câmpurile goale.
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 Rețineți că datele de început și de sfârșit pentru Rezultatele intelectuale trebuie să se încadreze întotdeauna în durata proiectului (inclusiv datele de început și de sfârșit), astfel cum sunt specificate în fila Detalii.

[image: image85.png]Intellectual Outputs

ut identification Output Type.

B

Output ttle
seminar

Intellectual Output Detailed Description
Seminar on the importance of traditional stories, language and culture in a modern Europe.

Project Duration %1227 31082017
StartDate. End Date

011212015 -} 0111212015 -]
Availavie Language 1 Avaiable Language 2 Avaiable Language 3

raton B e B







	35.  Faceți click pe "Salvare" ("Save").

Pentru a salva informațiile, faceți click pe butonul Salvare (Save).
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	36.  Ștergerea unui Rezultat intelectual.

Pentru a șterge un rezultat intelectual faceți click pe pictograma coș de gunoi.
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Evenimente de multiplicare 

Această pagină explică modul de gestionare a listei Evenimentelor de multiplicare (Multiplier Events) în MT+.
Evenimentele de multiplicare sunt conferințe naționale și transnaționale, seminarii și alte evenimente organizate cu scopul diseminării rezultatelor intelectuale produse de proiect. Costurile ocazionate de organizarea unor astfel de evenimente de multiplicare pot fi susținute financiar.
Etape rapide
· 1. Faceți click pe numărul de referință al proiectului.
· 

 HYPERLINK  \l "five_two" \o "Go to link" 
2. Faceți click pe elementul de meniu "Evenimente de multiplicare" ("Multiplier Events").
· 

HYPERLINK  \l "five_three" \o "Go to link"
3. Faceți click pe butonul "+Creare ("+Create").
· 

HYPERLINK  \l "five_four" \o "Go to link"
4. Completați detaliile.
· 

 HYPERLINK  \l "five_five" \o "Go to link" 
5. Faceți click pe "Salvare" ("Save").
· 

HYPERLINK  \l "five_six" \o "Go to link"
6. Editați un "Eveniment de multiplicare" ("Multiplier Event").
· 

HYPERLINK  \l "five_seven" \o "Go to link"
7. Ștergeți un "Eveniment de multiplicare" ("Multiplier Event").

Etape detaliate
	37. Faceți click pe numărul de referință al proiectului
Din pagina principală, faceți click pe numărul de referință al proiectului pentru a deschide proiectul.
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	38. Faceți click pe elementul de meniu "Evenimente de multiplicare" ("Multiplier Events").

Este afișată lista Evenimentelor de multiplicare. Elementele din listă pot fi editate și pot fi adăugate altele noi.  Lista va prezenta toate Evenimentele de multiplicare, care au fost introduse în EPlusLink dar nu va conține toate detaliile. Elementul aferent Evenimentului de multiplicare trebuie editat pentru a adăuga costurile și numărul de participanți.

Vă rugăm, să rețineți faptul că suma nu poate depăși 120% sau să fie mai mică de 80% din suma aprobată. Acest interval este indicat în tab-ul Buget, împreună cu totalul sumei aprobate pentru Evenimente de multiplicare.
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	39. Faceți click pe butonul "+Creare" ("+Create").

Pentru a crea un nou Eveniment de multiplicare, faceți click pe butonul +Creare (+Create).
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Pentru proiectele schoo-to-scool, pot fi create Evenimente de multiplicare numai pentru organizația beneficiară.
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	40. Completați detaliile.

Completați detaliile relevante pentru eveniment.

Pentru Evenimentele de multiplicare care nu sunt create în mod automat din EPlusLink, selectați din lista verticală codurile predefinite de Identificare a evenimentului, care variază de la E1 la E999.
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 Vă rugăm să rețineți că suma maximă permisă pentru toate Evenimentele de multiplicare în cadrul unui proiect nu poate depăși 30.000 €.
Datele de început și de sfârșit ale unui eveniment trebuie să se încadreze întotdeauna în durata proiectului, astfel cum sunt specificate în tab-ul Detalii. În cazul în care este necesară modificarea datelor, aceasta trebui să se realizeze în EPlusLink.
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	41. Faceți click pe "Salvare" ("Save").

Faceți click pe butonul Salvare (Save) pentru a salva datele. 
[image: image94.png]Event Identification
E1

Event Description

Event Title

Seminar

Seminar on the importance of traditional stories, language and culture in a modern Europe.

Intellectual Outputs Covered

Seminar | Seminar

Project Duration 01/0912014 311082017
Start Date. End Date
I 10/11/2015 ] | 11/11/2015 =]
Organiser Leading? Country of Organisation

Szkola Podstawowa im. Henryka Sienkiewicza w G E‘ Poland B
BUDGET
MNo. of Local Participants Grant Rate per Local Participant Total Grant for Local Participants.

15

No. of International Participants
15

100

Grant Rate per International Participant
200

1500

Total Grant for International Participants

3000
Total (Calculated)

4500
Total (Adjusted)

4500

Cancel








	42. Editați un "Eveniment de multiplicare".

Pentru a edita un eveniment, faceți click pe pictograma creion.
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	43. Ștergeți un "Eveniment de multiplicare".
Pentru a șterge un eveniment faceți click pe pictograma coș de gunoi.
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Activități de învățare, predare și formare 

Această pagină explică modul de gestionare a listei Activități de învățare, predare și formare (Learning, Teaching and Training Activities) în MT+.

Un proiect de parteneriate strategice poate include, în mod opțional, activități transnaționale de învățare, predare și formare pentru care poate fi oferit sprijin de transport, ședere și pregătire lingvistică. Aceste activități trebuie să fie justificate prin valoarea adăugată pe care o aduc rezultatelor proiectului.

Etape rapide
· 1. Faceți click pe numărul de referință al proiectului.
· 

HYPERLINK  \l "six_two" \o "Go to link"
2. Deschideți elementul de meniu "Activități de învățare, predare și formare" ("Learning, Teaching and Training Activities").
· 

HYPERLINK  \l "six_three" \o "Go to link"
3. Faceți click pe butonul "+Creare" ("+Create").
· 

HYPERLINK  \l "six_four" \o "Go to link"
4. Completați detaliile.
· 

HYPERLINK  \l "six_five" \o "Go to link"
5. Faceți click pe "Salvare" ("Save").
· 

HYPERLINK  \l "six_six" \o "Go to link"
6. Adăugați un participant.
· 

HYPERLINK  \l "six_seven" \o "Go to link"
7. Completați detaliile "Participantului".
· 

HYPERLINK  \l "six_eight" \o "Go to link"
8. Dacă este necesar, utilizați butonul "vizualizare compactă" ("compact view").
· 

HYPERLINK  \l "six_nine" \o "Go to link"
9. Faceți click pe "Salvare" ("Save").
· 

HYPERLINK  \l "six_ten" \o "Go to link"
10. Faceți click pe "înapoi la listă ("Click on "back to list").



Etape detaliate
	44. Faceți click pe numărul de referință al proiectului.

Din pagina principală, faceți click pe numărul de referință al proiectului pentru a deschide proiectul. Acesta va deschide într-o nouă filă de browser.
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	45. Deschideți elementul de meniu "Activități de învățare, predare și formare  " ("Learning, Teaching and Training Activities").

Este afișată lista Activităților de învățare, predare și formare (Learning, Teaching and Training Activities) sau LTT. Lista va arăta toate LTT, care au fost introduse în EPlusLink. Aceste elemente vor trebui să fie editate pentru a adăuga informații suplimentare cu privire la numărul de participanți și la costuri. 
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	46. Faceți click pe butonul "+Creare "(+Create").

Pentru a crea o nouă Activitate de învățare, predare și formare (Learning Teaching and Training Activity), faceți click pe butonul +Creare (+Create).
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	47. Completați detaliile.

Va apărea secțiunea activității. Vă rugam să rețineți că lista participanților poate fi adăugată numai după ce secțiunea activității este finalizată. Completați detaliile activității (câmpurile goale), după caz.
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	48. Faceți click pe "Salvare" ("Save").
Pentru a salva detaliile activității, faceți click pe butonul  Salvare (Save). Lista participanților poate fi acum adăugată.
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	49. Adăugați un participant.

Pentru a adăuga un participant, faceți click pe butonul +Creare (+Create) din secțiunea Participanți (Participants).
În cazul în care proiectul este un KA201 - Parteneriate strategice pentru învățământ școlar și este marcat ca Exclusiv între școli (Only schools) organizația de origine este întotdeauna Organizația Beneficiară.
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	50. Completați detaliile "Participantului".

Completați detaliile (câmpurile goale), după caz, pentru participanți.
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	51. Dacă este necesar, utilizați butonul "vizualizare compactă" ("compact view").

Dacă este necesar, utilizați butonul vizualizare compactă (compact view). Acest lucru va reduce vizualizarea ecranului, astfel încât vor fi afișate numai domeniile cele mai relevante și cele obligatorii.[image: image104.png]Participant
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	52. Faceți click pe "Salvare" ("Save").

Pentru a salva detaliile participantului la activitate, faceți click pe butonul Salvare (Save). 
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	53.  Faceți click pe "înapoi la listă" ("back to list").

După ce ați făcut click pe Salvare (Save), în lista de Participanți (Participants) vor apărea detaliile participantului. Utilizați pictogramele din listă pentru a edita sau șterge detaliile. 

Pentru a vă întoarce la vizualizarea listei tuturor Activităților de învățare, predare și formare (Learning, Teaching and Training Activities), faceți click pe înapoi la listă (back to list).
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Sprijin pentru nevoi speciale 

Participanții cu nevoi speciale au dreptul la sprijin financiar suplimentar în sfera de aplicare a unui proiect de parteneriate strategice.

Etape rapide
· 1. Faceți click pe numărul de referință al proiectului.
· 
2. Faceți click pe elementul de meniu "Sprijin pentru nevoi speciale" ("Special Needs Support").
· 

HYPERLINK  \l "seven_three" \o "Go to link"
3. Faceți click pe butonul "+Creare" ("+Create"). 

· 

HYPERLINK  \l "seven_four" \o "Go to link"
4. Va apărea fereastra "Detalii nevoi speciale" ("Special Needs Details").
· 

HYPERLINK  \l "seven_five" \o "Go to link"
5. Completați "Detalii nevoi speciale" ("Special Needs Details").
· 

HYPERLINK  \l "seven_six" \o "Go to link"
6. Faceți click pe "Salvare" ("Save").
· 

HYPERLINK  \l "seven_seven" \o "Go to link"
7. Editați "Sprijinul pentru nevoi speciale" ("Special Needs Support").
· 

HYPERLINK  \l "seven_eight" \o "Go to link"
8. Ștergeți "Sprijinul pentru nevoi speciale" ("Special Needs Support").


Etape detaliate
	54.  Faceți click pe numărul de referință al proiectului.

Din pagina principală, faceți click pe numărul de referință al proiectului pentru a deschide proiectul. Acesta se va deschide într-o nouă filă de browser.
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	55. Faceți click pe elementul de meniu "Sprijin pentru nevoi speciale" ("Special Needs Support").

Va apărea lista Sprijin pentru nevoi speciale (Special Needs Support). Lista va arăta toate elementele Sprijin pentru nevoi speciale (Special Needs Support), care au fost introduse în EPlusLink.
Aceste intrări pot fi editate pentru a adăuga informații suplimentare.
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	56. Faceți click pe butonul "+Creare "(+Create").

Pentru a adăuga un rând de costuri pentru Sprijin pentru nevoi speciale (Special Needs Support), faceți click pe butonul +Creare (+Create).
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	57. Va apărea fereastra "Detalii nevoi speciale" ("Special Needs Details").
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	58. Completați  "Detalii nevoi speciale" ("Special Needs Details").
Completați detaliile (câmpurile goale), după caz.
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	59. Faceți click pe  "Salvare" ("Save").

Pentru a salva datele, faceți click pe butonul Salvare (Save). După ce faceți click pe salvare, detaliile rândului vor apărea acum în lista Sprijin pentru nevoi special (Special Needs Support). 
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	60. Editați "Detalii nevoi speciale" ("Special Needs Details").

Pentru a edita un rând al Sprijinului pentru nevoi special (Special Needs Support), faceți click pe pictograma creion, actualizați datele și faceți click pe Salvare (Save).
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	61. Ștergeți "Sprijin pentru nevoi speciale".

Pentru a șterge un rând din Sprijin pentru nevoi speciale (Special Needs Support), faceți click pe pictograma coș de gunoi.
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Costuri excepționale 

Această pagină explică modul de gestionare a "Costurilor excepționale" ("Exceptional Costs") în MT+.

Costurile excepționale includ, dar nu sunt limitate la subcontractare și achiziționare de bunuri/servicii. Dacă sunt adăugate costuri excepționale, trebuie introdus un comentariu în ecranul de buget.

Etape rapide
· 1. Faceți click pe numărul de referință al proiectului.
· 

HYPERLINK  \l "eight_two" \o "Go to link"
2. Faceți click pe elementul de meniu "Costuri excepționale" ("Exceptional Costs").
· 

HYPERLINK  \l "eight_three" \o "Go to link"
3. Faceți click pe butonul "+Creare" ("+Create").
· 

HYPERLINK  \l "eight_four" \o "Go to link"
4. Completați detaliile.
· 

HYPERLINK  \l "eight_five" \o "Go to link"
5. Faceți click pe "Salvare" ("Save").
· 

HYPERLINK  \l "eight_six" \o "Go to link"
6. Adăugați un comentariu

Etape detaliate
	62. Faceți click pe numărul de referință al proiectului.

Din pagina principală, faceți click pe numărul de referință al proiectului pentru a deschide proiectul. Acesta se va deschide într-o nouă filă de browser.
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Learning and Erasmus+ programmes. The
Tool is developed by the European
Commission for you, as beneficiaries of
these projects.

In the Mobility Tool you will be able to
provide all the information on your projects,
identify participants and mobilities,
complete and update budget information,
generate and follow-up participant reports
and generate and submit your own report(s)
to your National Agency.




 

	63. Faceți click pe elementul de meniu "Costuri excepționale" ("Exceptional Costs").
Faceți click pe elementul de meniu Costuri excepționale (Exceptional Costs).
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Project Details

Context information

Programme: Erasmus+

Key Action: KAZ2 - Cooperation for innovation and the
exchange of good practices

Action Type: KA201 - Strategic Partnerships for school
education

Call Year: 2014
Round: 1

Start of Project: 01/09/2014
End of Project: 31/08/2017
Project Duration (months): 36

National Agency

National Agency: PLO1 - Foundation for the Development
of the Education System

For further details about your National Agency, please
consult the following page

http://ec. europa.eu/programmes/erasmus-plus/tools
Inational-agencies/index_en.htm

Exceptional Costs

Project information

Partnership Identifier: 2014-1-UK01-KA201-000229
Grant Agreement No.: 2014-1-UK01-KA201-000229_3
National ID:

Project Title: Once upon an Erasmus Tale (Traditional
Adts and Languages across Europe)

Project Acronym: TALE.
Only Schools: &

Beneficiary Organisation information

PIC: 947443330
Coordinator:

Legal Name: Szkola Podstawowa im. Henryka
Sienkiewicza w Oblegorku

Business Name: ZPO Oblegorek
Full legal name (National Language):

Exceptional Cost Guarantee

aational Project Meetings

Exceptional Cost Guarantee  Budget

Project Access

User's role in project: beneficiary
Access to Project: Edit Access to Project
Project is locked: ()

History information

Created by: NA Staff
Created on: 19/11/2015 11:00:16
Updated by: Helen DOYLE

Updated on: 19/11/2015 11:13:35

Reports






	Va apărea fereastra Costuri excepționale (Exceptional Costs).
 [image: image119.png]Project 2014-1-UK01-KA201-000229_3  Details  Organisations ~ Contacts  Project Management and Implementation  Transnational Project Meetings

Intellectual Outputs ~ Multiplier Events  Leaming, Teaching and Training Activities ~ Special Needs Support | Exceptional Costs | Exceptional Cost Guarantee ~ Budget ~ Reports

Exceptional Costs
Search
© selection & Export

Legal Name Description of cost item Full Real Cost Eligible Cost (75%) Total(Adjusted)

Total: 0.00 € 0.00 € 0.00€







	64. Faceți click pe butonul "+Creare" ("+Create").

Pentru a crea noi rânduri de detalii, faceți click pe butonul "+Creare" ("+Create").
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Search

O@selection & Export

= Legal Name Description of cost item Full Real Cost Eligible Cost (75%) Total(Adjusted)
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	65. Completați detaliile.
Completați detaliile (câmpurile goale), după caz.
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	66. Faceți click pe "Salvare" ("Save").

Pentru a salva datele, faceți click pe "Salvare" ("Save").
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După salvare, detaliile rândului vor apărea acum în lista.
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	67. Adăugați un comentariu
În ecranul de buget, adăugați un comentariu legat de toate costurile excepționale.
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Bugetul MT+ KA2
· Bugetul aprobat (de Agenția Națională) și Bugetul actual (în Mobility Tool).
· 

 HYPERLINK  \l "_Allowed_budget_transfers" 
Transferuri bugetare permise între elementele de buget.
· 

 HYPERLINK  \l "_Maximum_and_minimum" 
Procentul minim și maxim permis pentru transfer.
· 

 HYPERLINK  \l "_Budget_for_Learning," 
Bugetul pentru Activitățile de învățare, predare și formare.
· 

 HYPERLINK  \l "_Budget_for_Exceptional" 
Bugetul pentru Costuri excepționale și Garanția pentru costuri excepționale.
· 

 HYPERLINK  \l "_Reduction_of_EU" 
Reducerea grantului UE.

Bugetul aprobat (de Agenția Națională) și Bugetul actual (în Mobility Tool).

	Explicație și ilustrare

	Ecranul de rezumat al bugetului oferă o imagine de ansamblu a bugetului aprobat astfel cum a fost introdus în EPlusLink. Acesta poate fi vizualizat în coloana Buget aprobat (de Agenția Națională).
Coloana Buget actual (Current Budget) (în Mobility Tool) reflectă totalul pentru fiecare activitate și element de buget, astfel cum au fost introduce în fiecare tab din Mobility Tool:

· Gestionarea și implementarea proiectului
· Reuniuni transnaționale de proiect
· Rezultate intelectuale
· Evenimente de multiplicare
· Activități de învățare, predare și formare
· Sprijin pentru nevoi speciale
· Costuri excepționale
· Garanția pentru costuri excepționale
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1500.00 €
Total Project
38,925.00 € 1,500.00 € 3.85%
Reduction of EU Grant 0.00€
Project management and implementation 9,000.00 € 80.00 % 7,200.00 € 100.00 % 9,000.00 € 1,500.00 € 16.67%
Transnational Project Meetings
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0.00€ 80.00 % 0.00€ 120.00 % 0.00€ 0.00€ 0.00 %
Learning, Teaching and Training Activitie 23,250.00 € 80.00 % 18,600.00 € 120.00 % 27,900.00 € 0.00€ 0.00%
Short-term joint staff training events . .0 o0 ¢ G e
EU Travel Grant 8,250.00 € 0.00€ 0.00%
EU Individual Support 15,000.00 € 0.00€ 0.00 %
Linguistic Support Grant 0.00€ 0.00€ 0.00%
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Transferuri bugetare premise între elementele de buget.

	Explicație și ilustrare

	Transferul între elementele de buget este permis, însă numai cum este indicat în tabelul de mai jos:
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Procentul maxim și minim permis pentru transfer.

	Explicație și ilustrare

	În cazul în care transferul este permis de la sau către un element de buget, este afișat procentul maxim și minim permis. De asemenea, atât valoarea minimă, cât și cea maximă sunt calculate și afișate aici în mod automat.

În cazul în care aceste limite sunt depășite, celula se va afișa în portocaliu, iar suma ar trebui să fie ajustată în tab-ul corespunzător pentru acel element de buget.

În cazul în care suma este diferită de bugetul aprobat, dar în limitele permise, aceasta va fi afișată în roșu. Evidențierea în roșu este doar informativă și nu va bloca nicio funcționalitate.
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Bugetul pentru Activitățile de învățare, predare și formare (Learning, Teaching and Training Activities).

	Explicație și ilustrare

	Elementul de buget Activități de învățare, predare și formare (Learning Teaching and Training Activities) este împărțit în continuare pe tipuri de activitate.
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Bugetul pentru Costuri excepționale (Exceptional Costs) și Garanția pentru costuri excepționale (Exceptional Cost Guarantee).

	Explicație și ilustrare

	Atât Costurile excepționale (Exceptional Costs), cât și Garanția pentru costuri excepționale (Exceptional Cost Guarantee) au câmpuri de comentarii. Trebuie introdus și salvat un comentariu în cazul în care au fost introduse costuri pentru oricare dintre aceste elemente.
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Reducerea grantului UE.

	Explicație și ilustrare

	După ce Agenția Națională a procesat raportul final, suma totală cu care poate fi redus bugetul actual poate fi introdusă de către AN, dacă este necesar, în câmpul Reducerea Grantului UE (Reduction of EU Grant).
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Cum să completați și să transmiteți raportul de beneficiar 
Acest fișier video nu poate fi imprimat, însă a fost pus la dispoziția Agențiilor Naționale anul trecut, pentru a fi distribuit prin intermediul propriilor canale.

	 Durata clipului
	Versiunea instrumentului

	Comentarii

	5min 35sec
	MT+1.6.2 and EPlusLink 2.3.1
	Deși această prezentare a fost creată pentru versiunile mai vechi ale MT+ și EPlusLink este în continuare relevantă pentru majoritatea funcțiilor actuale.
Noile funcționalități care nu sunt prezentate în acest clip, sunt următoarele.

· Secțiunile Rezumatul proiectului, Context și Buget sunt deja completate.

· Pentru KA107, Contextul, Rezumatul Organizațiilor beneficiare și partenere și Feedback-ul participanților cu privire la prevederile Cartei Erasmus și Aspecte generale sunt deja completate.

· Numărul maxim de atașamente: 10 (în loc de 5).
· Dimensiunea maximă a atașamentelor: 10 MB (în loc de 5 MB). 


Video

URL: Cum să completați și să transmiteți raportul de beneficiar
Cod QR: 
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