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v 4

Ghidul de implementare a proiectelor de parteneriat strategic contine un set de

1.Introducere

indrumari utile Beneficiarilor privind implementarea proiectelor Erasmus+ Actiunea
cheie 2 in domeniile educatie scolarda, formare profesionald, universitar, educatia
adultilor si tineret. Informatiile din acest ghid sunt destinate clarificarii unor
reglementari din contractul de finantare si din anexele acestuia, din Ghidul Programului
Erasmus+, dar si furnizarii unui set de indrumari privind derularea activitatilor aferente

managementului proiectului.

Va rugam sa aveti in vedere ca acest document nu inlocuieste in niciun caz documentele

care reglementeaza implementarea Programului Erasmus+.

Programul Erasmus+ este gestionat in Romaéania de Agenllia Nallionald pentru
Programe Comunitare in Domeniul Educalliei [1i Formarii Profesionale (ANPCDEFP).
Misiunea Agentiei Nationale (AN) este de a sprijini organizatiile din Romania in a accesa
oportunitatile puse la dispozitie de Programul Erasmus+ precum si de a sprijini

Beneficiarii in implementarea proiectelor care au fost finantate.

AN este responsabild cu primirea si selectia candidaturilor, finantarea proiectelor
aprobate, oferirea de sprijin pe parcursul ciclului de viata al proiectelor si raportarea

rezultatelor obtinute la nivel national.

Va rugam sa retineti cad acest document poate fi actualizat pe parcursul derularii

Programului. Schimbarile vor fi evidentiate in pagina 2 a acestui document, ultima

versiune regasindu-se pe pagina: http://www.erasmusplus.ro/parteneriate-strategice
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2. Procesul de contractare

In urma finalizirii etapelor de evaluare si selectie a candidaturilor, organizatiile al ciror

proiect a fost aprobat intra in procedura de contractare cu AN.

Fiecare organizatie este contactata de catre expertul de proiect desemnat pentru
administrarea proiectului respectiv cu scopul de a incepe demersurile pentru elaborarea

si semnarea contractului de finantare, dupa cum urmeaza:

s . SR o

- e
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Dupa semnarea contractului de finantare de catre AN, Coordonatorul primeste acces la
proiectul aprobat in cadrul instrumentului electronic de raportare Mobility Tool+
(disponibil aici) si in cadrul platformei de diseminare EPRP (disponibila aici).
Coordonatele de acces vor fi primite pe adresa de email a persoanei de contact
desemnate in formularul de candidatura. Logarea in cadrul platformei de diseminare, cat
si in cadrul instrumentului Mobility Tool + se realizeaza cu datele de utilizator al contului

ECAS definit pentru adresa de email a persoanei de contact.
2.1 Contractul de finantare si anexele acestuia

Contractul de finantare pentru proiectele de parteneriat strategic este de doua tipuri:

e contract de finantare cu beneficiar unic, in cazul in care fiecare Beneficiar
semneaza un contract cu AN si plata grantului se efectueaza catre fiecare
Beneficiar

e contract de finantare cu beneficiari multipli, in cazul in care partenerii din proiect
sunt co-beneficiari in contract, Coordonatorul proiectului este cel care semneaza

contractul cu AN si plata grantului se efectueaza catre Coordonator.
Contractul de finantare consta in:

Conditii Speciale

Conditiile Speciale ale contractului contin o serie de informatii importante care sunt
specifice fiecarui proiect: titlul, data de inceput si de sfarsit, grantul maxim aprobat,
cuantumul platilor aferente avansului, termenele limitd pana la care trebuie transmise

rapoartele.

Conditii Generale: Anexa I

Anexa I - Conditii Generale este impartita in doua parti, Partea A care contine dispozitii
juridice si administrative incluzand obligatiile generale ale Coordonatorului si
Beneficiarilor, comunicarea intre parti, prelucrarea datelor cu caracter personal,

vizibilitatea finantarii acordate de UE, subcontractarea si rezilierea contractului si Partea

6
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B care contine dispozitii financiare incluzand costuri eligibile, controale si audituri,

monitorizare si evaluare.

Descrierea proiectului si bugetul estimat: Anexa II

Anexa II a contractului contine o sinteza a activitatilor aprobate, bugetul total aprobat si
bugetul detaliat. Informatiile din aceasta anexa se bazeaza pe formularul de candidaturd
dar iau in considerare si ajustdrile facute de AN inainte de aprobarea proiectului. Orice
activitate care nu este mentionata in Anexa II nu a fost aprobata si, ca urmare, nu poate

fi finantata.

Sumele indicate la fiecare capitol bugetar sunt sumele maxime acordate, transferurile
intre capitole bugetare fiind permise doar in conformitate cu regulile descrise in articolul
I.3.3 din contract Conditii Speciale. Pentru orice modificare care nu se incadreaza in
aceste reguli este necesara aprobarea scrisa a AN.

De asemenea, Anexa II contine informatii referitoare la partenerii implicati in proiect,
denumirea, forma legald, adresa si PIC-ul acestora; orice modificare a acestor detalii

trebuie comunicata AN.
Reguli financiare si contractuale: Anexa III

Aceasta anexa prevede informatii importante referitoare la regulile financiare si
contractuale care se aplica contractului si, de asemenea, documentele necesare pentru

justificarea costurilor declarate si solicitate in raportul final.
Bareme aplicabile: Anexa IV

Anexa IV contine baremele aplicabile categoriilor bugetare bazate pe contributii pe

unitate /pe tara/ pe banda de distanta/ pe categorie de personal/ pe participant.
Mandatele partenerilor: Anexa V

Anexa V contine scrisorile de mandat ale tuturor partenerilor aprobati implicati in

proiect.
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0 Informatii importante din contract: la ce articole puteti gasi

1- Perioada de eligibilitate si durata | Articol I.2.2
proiectului

2- Suma totala a grantului aprobat Articol 1.3.1

3- Transferuri intre capitole bugetare Articol 1.3.3

4- % primului avans Articol I.4.2

5- Data raportului intermediar Articol 1.4.3

6- Raportul final si plata soldului Articol I.4.4 si1.4.5

2.2 Modificari ale contractului de finantare
Pe parcursul implementarii, pot sa apara situatii in care sunt necesare modificari ale
proiectului aprobat. In acest caz Coordonatorul/ Beneficiarul va informa AN prin

intermediul documentului “Solicitare de amendament” care este disponibil aici.

Orice solicitare de modificare a contractului trebuie sd fie primitd de AN inainte ca
modificarea sa produca efecte. In cazul in care parteneriatul pune in aplicare modificarea
inainte de aprobarea AN, aceasta are dreptul de a solicita rambursarea partii din grant

corespunzatoare modificarii in cauza.

De asemenea, orice solicitare de modificare trebuie sa fie primitd de AN in timp util,
inainte de data preconizata a punerii in aplicare a modificarii, pentru a acorda timpul
necesar de analiza si aprobare. Orice solicitare primitd cu mai putin de 30 de zile inainte
de finalizarea perioadei de eligibilitate a activitatilor proiectului nu mai poate fi procesata

de AN, conform articolului II.13.1-11.13.5 din contract Conditii Generale.

Modificarile propuse vor fi analizate de AN care va va comunica in scris decizia de

aprobare/neaprobare.



http://www.erasmusplus.ro/library/Tineret/2017/KA2/Solicitare_amendament_modificare_contract.doc
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In tabelul de mai jos sunt mentionate cateva dintre cele mai frecvente modificari pe care

ati putea sa le solicitati:

Modificare solicitata

Denumirea Coordonatorului/Beneficiarului/ partenerilor

Reprezentantul legal

Persoana de contact

Adresa Coordonatorului/Beneficiarului / partenerilor

Detaliile bancare mentionate in contractul de finantare

Activitati din proiect

Retragerea unui partener

Inlocuirea partenerului retras/partener nou

Durata proiectului

Termenul de raportare

Bugetul proiectului

Numarul/ distributia participantilor la activitati de invatare

In toate cazurile va rugam sa informati prin email AN inainte de a face modificarea si

expertii de proiecte va vor furniza informatiile suplimentare necesare.

3. Managementul proiectului

Dupa aprobare, fiecarui proiect i se atribuie un expert de proiect din partea AN care va
monitoriza implementarea acestuia. Ca urmare, va recomandam sa tineti permanent

legatura cu expertul de proiect desemnat astfel incat acesta sa va poata oferi spijin pentru

implementarea proiectului in cele mai bune conditii si in conformitate cu contractul.
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Etape importante pe care trebuie sa le parcurgeti dupa aprobarea proiectului si semnarea

contractului de finantare cu AN:

1. Stabilirea echipei care va implementa proiectul si emiterea unor documente
interne/decizii care sa contina atat nominalizarea persoanelor care vor fi implicate in
proiect pentru activitatile de management de proiect si pentru elaborarea produselor
intelectuale, cat si atributiile acestora.

In stabilirea echipei se va tine cont de corelarea competentelor membrilor echipei cu
specificul activitatilor de care vor fi responsabili. Se recomanda sa existe o distributie
echilibrata de sarcini pentru a evita supraaglomerarea si a promova lucrul in echipa.
Aceasta etapa (stabilirea echipei de proiect) trebuie parcursa la nivelul tuturor

partenerilor din proiect.

2. Incheierea de acorduri de parteneriat/ contracte intre Coordonator si partenerii din
proiect.
Deoarece Coordonatorul are responsabilitatea de a implementa corect proiectul, fiind
intermediarul intre AN si parteneri, va recomandam insistent incheierea de contracte
cu partenerii cu scopul de a stabili clar regulile interne in parteneriat. Scrisorile de
mandat nu sunt suficiente si nu reglementeaza toate aspectele referitoare la
administrarea proiectului. De aceea contractul este util atat Coordonatorului, care este
responsabil de implementarea cu succes a proiectului, cat si partenerilor, in ceea ce
priveste sarcinile care le revin. Este important ca un astfel de contract sa contina un
minim de prevederi care sa fie asumate de reprezentantii legali ai celor doua parti. Va

recomandam urmatoarele prevederi esentiale pe care trebuie sa le contina contractul:

e Stabilirea responsabilitatilor si activitatilor partenerului;
e Revizuirea/ ajustarea activitatilor proiectului (daca sunt necesare modificari fata
de formularul de candidatura);

e Bugetul alocat partenerului pentru realizarea activitatilor;

e Perioada de valabilitate a contractului;
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e Prevederi financiare, respectiv modalitatile si termenele de plata a avansului/
soldului. Coordonatorul poate alege sa transfere avansul partenerilor in mai multe
transe, corespunzator finalizarii de catre acestia a unor etape/ activitati, cu
acordul acestora;

e Termenele de raportare.

De asemenea, va recomandam sa informati partenerii asupra celor mai importante
prevederi pe care le contine contractul de finantare pe care l-ati incheiat cu AN si

anexele acestuia.

3. Intocmirea de citre Coordonator impreuna cu partenerii a unui plan de comunicare,
care sa includa responsabilii de proces, ce, cand si cum se comunica pentru toata
perioada de derulare a proiectului, precum si dupa finalizarea acestuia, in etapa de
diseminare a rezultatelor. Pentru constituirea unui parteneriat cat mai solid,
comunicarea in interiorul parteneriatului este un aspect deosebit de important al
managementului de proiect. De aceea, comunicarea in interiorul echipei si intre
parteneri trebuie sa fie eficienta, suportiva, responsabila si actualizata si sa se faca in
mod regulat.

De asemenea, corespondenta in interiorul parteneriatului este recomandat sa se
desfasoare in scris, pe email, iar cea relevanta se impune sa fie salvata si pusa la

dispozitia AN atunci cand aceasta o solicita.

4. Elaborarea unui plan detaliat de implementare a proiectului continand urmatoarele

elemente: obiective, activitati, resurse, responsabili, rezultate asteptate, perioada de
realizare, indicatori de realizare.
In calitate de Coordonator, aveti responsabilitatea de a monitoriza progresul
proiectului si de a controla modul de cheltuire a grantului utilizind instrumente
proprii de monitorizare, solicitand partenerilor informatii si rapoarte periodice de
progres.

Acest lucru va permite sa aveti o viziune globala si actualizata a progresului raportului

si anume daca activitatile sunt realizate conform graficului si a declaratiilor din
11
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candidatura si daca resursele sunt bine utilizate. De asemenea, puteti sa identificati

eventuale abateri si sa luati masurile necesare pentru corectarea acestora.

5. Elaborarea unui plan de evaluare/autoevaluare la nivelul parteneriatului care sa
contind suficiente instrumente destinate evaludrii fiecarei etape, a rezultatelor si

impactului obtinut in raport cu obiectivele stabilite.

6. Parcurgerea etapelor privind gestionarea riscurilor:

Identificarea
riscurilor

Implementarea
planurilor de
raspuns la risc

Analiza
riscurilor

Planificarea
raspunsurilor
larisc

Controlul
riscurilor

Riscurile trebuie identificate inca din etapa de elaborare a candidaturii, precum si in
diferite momente ale proiectului, impreuna cu partenerii din proiect.

Pentru fiecare risc identificat trebuie stabilite: probabilitatea de aparitie, impactul
asupra proiectului in cazul in care acesta se produce, masurile de prevenire sau de
reducere a efectelor, precum si modalitatile de control si monitorizare a riscului

identificat.

7. Elaborarea unui plan de diseminare si exploatare a rezultatelor, in care toti partenerii

trebuie sa fie implicati si care trebuie sa contina: tipurile de activitati, publicul tinta,
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canalele si mijloacele de informare cele mai adecvate, resursele umane si financiare

disponibile, responsabilitatile, calendarul activitatilor.

In orice actiune de comunicare sau material realizat (brosuri, postere, prezentiri,
format electronic, etc), Beneficiarii proiectului vor face cunoscuta finantarea primita
in cadrul Programului Erasmus+, respectand ghidul de identitate vizuala disponibil

aici.

Orice comunicare sau publicatie a unui Beneficiar, sub orice forma si pe orice suport
ar fi, inclusiv pe Internet sau la o conferinta ori seminar, trebuie si mentioneze
urmatoarele: "Material realizat cu sprijinul financiar al Comisiei Europene. Continutul
prezentului material reprezinta responsabilitatea exclusiva a autorilor, iar Agentia
Nationala si Comisia Europeana nu sunt responsabile pentru modul in care va fi folosit

continutul informatiei."

In cazul nerespectarii acestor cerinte, sau utilizarii incorecte, rezultatele si materialele

prezentate la raportul final vor fi respinse de AN.

8. Elaborarea unui set de masuri dedicate sustenabilitatii, respectiv activitatile si
rezultatele care vor fi mentinute dupa incheierea sprijinului financiar al Uniunii

Europene.

Website-ul proiectului trebuie sa continue sa functioneze si dupa finalizarea
acestuia si sd fie actualizat cu informatii referitoare la activitdtile desfasurate (de ex.
informatii despre continuarea cursurilor). In cazul in care proiectul nu a avut website

dedicat, informatiile si rezultatele fiind disponibile pe website-ul organizatiei, aceste

informatii si rezultate trebuie sa ramana publicate si dupa incheierea proiectului.



http://eacea.ec.europa.eu/about-eacea/visual-identity_en
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Grantul aprobat mentionat in contractul de finantare este unul maximal si este calculat

utilizdndu-se doua tipuri de alocdri: alocdri bazate pe contributii pe unitate (bareme) si

alocdri bazate pe costuri reale. Distributia capitolelor bugetare tinand cont de cele doua

tipuri de alocéari este urmatoarea:

Capitol bugetar

Conditii de eligibilitate (art I11.19.1 din

contract - Conditii generale)

Managementul si

implementarea proiectului

Reuniuni transnationale de

unitatile sa fie efectiv utilizate in perioada
mentionata la art. 1.2.2;

unitatile sa fie necesare pentru

Contributii . i ) ]
] proiect implementarea proiectului;
pe unitate - 9 s s
Produse intelectuale numarul de unitati trebuie sa fie
(bareme) . — PN o
Evenimente de multiplicare identificabil si verificabil, in special prin
Activitati de invatare, inregistrarile si documentatia specificata in
predare si formare Anexa II1.
Sprijin pentru nevoi speciale | -sunt realizate de Beneficiar in perioada
Costuri exceptionale mentionatd la art. [.2.2;
- sunt indicate in Anexa II sau sunt eligibile
Costuri ca urmare a transferurilor bugetare realizate
reale in conformitate cu Articolul 1.3.2;

-sunt necesare pentru implementarea
proiectului;

- sunt rezonabile [i justificate.
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Grantul acopera costurile aferente activitatilor din proiect si este acordat respectand

urmatoarele capitole bugetare:

Managementul si implementarea proiectului

Reuniuni transnationale de proiect

Produse intelectuale (doar proiectelor de parteneriate strategic pentru sustinerea
inovarii)

Evenimente de multiplicare (doar proiectelor de parteneriate strategic pentru
sustinerea inovarii)

Activitati transnationale de inviatare, predare si formare (daca este cazul)

Sprijin pentru nevoi speciale (daca este cazul)

Costuri exceptionale (daca este cazul)

Managementul si implementarea proiectului

Grantul alocat in cadrul acestui capitol bugetar reprezintd o suma forfetara si este

calculat in functie de durata proiectului (numarul de luni). Partenerii pot conveni cu

privire la distribuirea sumei intre acestia, in funcllie de volumul de lucru al fiecaruia si

de contribullia avutd la realizarea activitd[lilor proiectului.

Costurile eligibile in cadrul acestei categorii bugetare pot include:

e Cheltuieli de personal pentru membrii echipei de proiect care se ocupa de
managementul general al proiectului (planificare, gestiune financiara,
coordonare, comunicare intre parteneri, etc.);

e Realizarea de materiale de inva[lare/predare/formare la scara mica;

e Cooperarea virtuala []i activita[lile locale ale proiectului;

e Informarea, promovarea [li diseminarea proiectului (brolluri, pliante,

website etc.);




anpcdefp @ “ Erasmus+

e Suplimentarea sumelor alocate pe baza contributiilor pe unitate, daca este
justificata (de ex. dacd costul transportului este mai mare decat baremul de

275 € /360 € acordat).

Cheltuirea grantului alocat unei luni de implementare a proiectului nu este obligatoriu a
se efectua in luna respectiva, existdnd posibilitatea ca suma sa se reporteze in luna

/lunile urmatoare pe parcursul proiectului in functie de activitati.
Documente justificative conform Anexei III :

- Dovada activitatilor realizate si a rezultatelor produse sub forma unei descrieri a
acestor activitati si rezultate in raportul final.
- Rezultatele produse in proiect incarcate de Coordonator pe platforma de

diseminare.

4.2 Reuniuni transnationale de proiect

Grantul alocat in cadrul acestui capitol bugetar da posibilitatea organizarii intalnirilor
intre organizatiile partenere, eveniment care este axat in principal pe probleme legate de
coordonarea si implementarea proiectului, cum ar fi:
= stabilirea planului de lucru pe baza formularului de candidatura si a
eventualelor ajustari de realizat, daca sunt necesare
» atribuirea sarcinilor si responsabilitatilor intre parteneri
= stabilirea planului de evaluare
» relatiile contractuale intre Coordonator si parteneri
* urmarirea progresului si a stadiului de implementare a proiectului
» analiza modului de gestionare a bugetului si proceduri administrative
» pregatirea raportului intermediar/ final
Pentru a fi eligibile in cadrul acestei categorii bugetare, activitdtile trebuie sa implice

ca participanti membri ai echipei de proiect din organizatiile partenere din cel putin

doua tari participante la Program.
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De asemenea, distanta dintre locul de plecare si cel de destinatie trebuie sa fie de cel
putin 100 km conform calculatorului online de distanta. Daca distanta este mai mica
de 100 km nu este posibil sa fie solicitat nici un cost in cadrul capitolului Reuniuni
transnationale de proiect. In acest caz, cheltuielile pot fi suportate de la capitolul

Managementul si implementarea proiectului.

0 In plus, pentru ca aceste costuri si fie eligibile, Beneficiarul trebuie si poati

demonstra legatura oficiald intre persoanele care participa la reuniune si Beneficiar.

Reuniunile trebuie sa se desfdsoare in conformitate cu proiectul aprobat, de reguld in

oralJul in care il]i are sediul partenerul din proiect care organizeaza reuniunea.

In ceea ce priveste durata, nu este prevazutd o duratda minimd sau maxima a
reuniunii.

Suma alocata reuniunilor de proiect este forfetara si cuprinde toate costurile pe care

le implicd deplasarea (transport si subzistenta), astfel:

- 575 €/participant/ reuniune pentru deplasari pe distanta intre 100 si 1999 km.

- 760 €/participant/ reuniune pentru deplasiri pe distanta de 2000 km sau mai
mare.

Documente justificative conform Anexei III:

- Dovada de participare la activitate, sub forma unui certificat de participare semnat
de organizatia gazda. Modelul este disponibil aici.

- Dovada legaturii oficiale a participantilor la reuniune cu Beneficiarul, sub forma
unei declaratii semnata de Beneficiar. Modelul este disponibil aici.

- Lista de participanti semnata de catre acestia si de organizatia gazda. Modelul este
disponibil aici.

- In plus, in cazul unei deplasiri dintr-un loc diferit decit al organizatiei de

trimitere si/sau catre un loc diferit decat al organizatiei gazda: bilete sau facturi in

care se specifica locul de plecare si locul de destinatie;



http://www.erasmusplus.ro/library/Tineret/2017/KA2/Certificat%20of%20attendance%20transnational%20project%20meetings.docx
http://www.erasmusplus.ro/library/Tineret/2017/KA2/Declaration%20relationship%20TPM%20si%20LTT.doc
http://www.erasmusplus.ro/library/Tineret/2017/KA2/Participants%20list%20project%20meetings.docx
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- Agenda detaliata si orice documente utilizate sau distribuite la reuniune.

4.3 Produse intelectuale

Produsele intelectuale realizate in proiect trebuie sa fie substantiale, tangibile, originale,
transferabile cel putin la nivelul parteneriatului, s dovedeasca potential de utilizare pe

scara larga, de exploatare si impact.

Grantul este calculat pe baza baremelor aplicabile categoriilor de personal din tara in
care isi are sediul partenerul implicat in realizarea produsului intelectual (conform
Anexei IV) si de numirul de zile lucrate in proiect. In mod obisnuit, o zi este echivalentul

a 8 ore de lucru.

Baremul stabilit pentru fiecare categorie de personal include salariul brut al angajatului

plus obligatiile de plata ale angajatorului.

0 Grantul fiind calculat pe baza baremelor din Anexa IV, Beneficiarii trebuie sa
utilizeze pentru plata salariilor persoanelor implicate in realizarea produselor
intelectuale sumele corespunzitoare acestor bareme, nu sumele bazate pe salariul real

pe care angajatul il primeste in mod obisnuit in organizatie.

Documente justificative conform Anexei I1I:

- Produsele intelectuale realizate incéarcate pe platforma de diseminare;

- Dovada timpului investit de catre personal pentru realizarea produselor
intelectuale, sub forma unor fise de pontaj individual pe baza carora se vor calcula
cheltuielile decontate in proiect. Modelul fisei de pontaj este disponibil aici.

o Aceeasi persoana poate desfasura in proiect activitati diferite, in cadrul mai
multor categorii de personal (de ex. “cercetator/profesor/formator” si

“tehnician”). In acest caz se va intocmi cate o fisa de pontaj separat, pentru

timpul lucrat in cadrul fiecarei categorii de personal.
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o Figele de pontaj intocmite pentru produsele intelectuale trebuie sa contina la
rubrica “Description of task performed” doar activitatile desfallurate pentru
realizarea produselor; activitdtile desfallurate pentru managementul [li
implementarea proiectului trebuie si facd obiectul unor fille de pontaj
separate.

- Dovada relatiei profesionale dintre persoana respectiva [1i Beneficiar (contract de
munca sau de voluntariat) alJa cum a fost inregistrata in documentele oficiale ale

Beneficiarului, sub forma unei declaratii semnatd de Beneficiar. Modelul

declaratiei este disponibil aici.

0 Va rugam sa retineti cd nicio activitate finantatd din capitolul bugetar Produse
Intelectuale nu poate fi subcontractatd unor colaboratori externi sau prestatori de

servicii.
4.4 Evenimente de multiplicare

Grantul alocat evenimentelor de multiplicare acopera costurile suportate de
Beneficiari pentru organizarea evenimentelor care vizeaza diseminarea produselor
intelectuale realizate in cadrul proiectului. Aceste evenimente permit un efect de
multiplicare a rezultatelor, prin invitarea persoanelor [li organizatiilor din afara
parteneriatului interesate de rezultatele produse in proiect.

Evenimentele de multiplicare pot avea loc doar in tarile membre ale parteneriatului,
dar participantii pot proveni [Ji de la organizatii din alte tari.

Costurile necesare acordate [li care pot fi solicitate in raportul final sunt calculate pe
baza numarului de participanti locali [li internationali care apartin altor organizatii
decat cele partenere in proiect.

Grantul alocat:

- 100 €/participant local (provine de la o organizatie din tara in care are loc

evenimentul)
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- 200 €/participant international (provine de la o organizatie din alta tara decat cea
in care are loc evenimentul)
Grantul este utilizat pentru organizarea evenimentului: inchiriere sald, servicii de

traducere, catering, etc.

0 Pentru participantii la evenimentele de multiplicare care provin din cadrul
organizatiilor partenere in proiect nu se aloca grant de la acest capitol bugetar,
cheltuielile de transport [li subzistenta pentru aceltia pot fi suportate de la capitolul

Managementul []i implementarea proiectului.

In cazul in care in implementarea proiectului nu se realizeazi un produs intelectual,
evenimentul de multiplicare asociat acestui produs, chiar daca initial a fost aprobat

[li chiar daca a fost realizat, nu va fi eligibil la raportul final.

Documente justificative conform Anexei III:

- Descrierea evenimentului de multiplicare in raportul final;

- Lista de participanti tehnoredactatd, semnata de catre ace[ltia si de organizatia
gazda, care trebuie sa specifice denumirea evenimentului, data i locul de
desfalJurare [li, pentru fiecare participant: numele, denumirea, tara [li adresa
organizatiei din care provine participantul. Modelul listei de participanti este
disponibil aici.

- Agenda detaliatd [li orice alte documente utilizate sau distribuite in cadrul

evenimentului de multiplicare.
4.5 Activitati transnationale de invatare, predare [li formare

Informatii detaliate cu privire la descrierea [li continutul fiecarui tip de activitate

sunt furnizate in Ghidul Programului Erasmus+, Anexa I — sectiunea Parteneriate

Strategice.
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Activitatile transnationale de invatare, predare [Ji formare trebuie sa aiba loc in tarile
partenere care au fost aprobate in proiect. Participantii pot lua parte la o activitate
care are loc in propria tara, []i sa primeasca finantare, cu conditia ca distanta intre
locul de plecare [li cel de destinatie sa fie de cel putin 10 km conform calculatorului
online de distanta [li cu conditia ca activitatea sa implice participanti din cel putin

doua tari diferite participante la Program.

Pentru a fi eligibili, participantii la activitatile transnationale de invatare, predare [li
formare trebuie sa aiba o legatura oficiala cu organizatia de trimitere, indiferent daca
ace[Jtia sunt implicati in proiect in calitate de personal (fie cu contract de munca, fie
cu contract de voluntariat) sau ca elevi, studenti, cursanti.

Pentru participantii in proiectele din domeniul Tineret nu este solicitata o legatura

oficiala.

Beneficiarii trebuie sa ia masurile adecvate in ceeace prive[lte siguranta []i protectia
participantilor la activitati. Participantii trebuie sa detina o asigurare medicala [i de
calatorie valabild pe durata perioadei petrecute in strainatate.

In cazul participantilor minori, grupul trebuie si fie insotit de cel putin un adult. Este
responsabilitatea tuturor organizatiilor din parteneriat de a se asigura ca toti
elevii/tinerii care participa la activitati sunt protejati impotriva abuzurilor de orice
fel.

0 Activitatile de invatare, predare [li formare de scurta durata (de la 3 zile la 2
luni pentru personal [li de la 5 zile la 2 luni pentru cursanti) trebuie sa respecte
numarul minim de 3 sau 5 zile de activitate, exclusiv transportul. O activitate cu

durata mai mica de 3 sau 5 zile este ineligibild in intregime.

Grantul alocat participantilor [1i persoanelor insotitoare cuprinde toate costurile pe

care le implica deplasarea (transport, cazare, masa, activitati locale, etc), conform
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baremelor indicate in Anexa IV la contract. Grantul poate fi acordat de catre
Beneficiar participantilor la aceste activitati astfel:
1. Transfer integral cdtre participanti a sumelor cuvenite, conform baremelor
specificate in Anexa IV;
2. Plati in numele participantilor, atunci cand organizatia asigura transportul [i
subzistenta participantilor;

3. O combinatie a celor doua optiuni de mai sus.

Documente justificative conform Anexei III:

- Dovada de participare la activitate sub forma unui certificat de participare semnat
de organizatia gazda in care se specificd numele participantului, tipul activitatii,
data de inceput [li de sfarllit a acesteia. Modelul este disponibil aici.

- Dovada legaturii oficiale a participantilor cu organizatia de trimitere, sub forma
unei declaratii semnata de organizatia de trimitere. Modelul este disponibil aici.

- In plus, in cazul unei deplasiri dintr-un loc diferit decit al organizatiei de
trimitere [Ji/sau catre un loc diferit decat al organizatiei gazda: bilete sau facturi

in care se specifica locul de plecare [1i locul de destinatie.
4.6  Sprijin pentru nevoi speciale

Grantul alocat in cadrul acestei categorii bugetare contribuie la costurile necesare
pentru a permite participantilor cu dizabilitati sa ia parte la activitatile de invatare,
predare [li formare aprobate.

Grantul reprezinta rambursarea in proportie de 100% a costurilor reale eligibile

suportate efectiv.

Documente justificative conform Anexei III:

- Facturi aferente costurilor reale suportate, precum [Ji dovada platii acestor facturi;

- Documente care sd ateste dizabilitatea participantilor in cauza.
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4.7 Costuri exceptionale

Grantul este acordat in functie de costurile aprobate in Bugetul detaliat al proiectului [1i
reprezintd o contributie in proportie de 75% la costurile aferente subcontractarii sau
cumpararii de bunuri [i servicii necesare in proiect [1i in proportie de 80% la costurile

aferente transportului participantilor din TTPM.

0 Trebuie sa retineti ca suma rambursata reprezinta procentul aprobat (75% sau
80%) din valoarea cheltuielilor declarate in raportul final, astfel:
e daca suma aprobata in buget este de 900 € (reprezentand 75% din cheltuieli)
e factura pe care o veti prezenta la raportul final trebuie sd fie in suma de 1200 €
(reprezentand 100% din cheltuieli) pentru a primi suma aprobata de 9oo €.
Documente justificative conform Anexei III:

- Facturi aferente costurilor reale suportate, precum [li dovada platii acestor facturi.
4.8 Transferuri bugetare

Beneficiarii au posibilitatea de a ajusta bugetul estimat, detaliat in Anexa II, prin
transferuri intre diferite categorii bugetare. Articolul 1.3.3 din contract Conditii Speciale

mentioneaza conditiile stricte care trebuie respectate cand se fac aceste transferuri.
Conform articolului I.3.3 orice transfer:

e Poate sa diminueze categoria bugetara de la care se face transferul cu maxim 20%
fata de suma acordata respectivei categorii bugetare conform Anexei II (cu
exceptia Sprijinului pentru nevoi speciale)

e Poate sa creasca categoria bugetara catre care se face transferul cu maxim 20%

fata de suma acordata respectivei categorii bugetare conform Anexei II (cu

exceptia Sprijinului pentru nevoi speciale).
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In niciun caz, sumele acordate categoriilor bugetare Managementul []i implementarea

proiectului [i Costuri exceptionale nu pot sa creasca.

Orice modificare care nu respecta aceste conditii se constituie ca modificare a
contractului de finantare [i, ca urmare, trebuie sa fie prezentata la AN o solicitare de
modificare a contractului. Dacd modificarea este aprobatd, AN va emite un act aditional

la contract.

0 Transferurile intre categorii bugetare mentionate in articolul 1.3.3 se refera la
bugetul consolidat al proiectului aprobat in Anexa II, nu la bugetul individual al fiecdrui

partener.
4.9 Cursul de schimb

Conversia in euro a costurilor suportate in alte monede, se va face la cursul lunar stabilit
de Comisia Europeana (Inforeuro) [1i publicat pe website-ul sau aplicabil la data la care
contractul de finantare este semnat de Agentia Nationala
http://ec.europa.eu/budget/contracts grants/info contracts/inforeuro/inforeuro en.cfm.

4.10 Taxa pe valoarea adaugata (TVA)

Taxa pe valoarea adaugata este un cost eligibil in proiect doar dacd aceastd taxa nu este
deductibila [li nu poate fi recuperatd de Beneficiar conform legislatiei nationale
aplicabile. Daca TVA este o cheltuiald declarata in raportul final, Beneficiarul trebuie sa

completeze o declaratie prin care certifica faptul cd nu poate recupera TVA-ul. Modelul

este disponibil aici.
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5. Modalitatile de plata

Articolul I.4 din contract Conditii Speciale stabile[1te modalitatile de plata aplicabile
proiectului, respectiv sumele, conditiile []i termenele de plata a avansului/ avansurilor
[1i soldului.

Primul avans va fi transferat Coordonatorului/Beneficiarului in termen de 30 de zile de

la semnarea contractului de catre ambele parti, astfel:

¢ 80% din grantul aprobat in cazul proiectelor cu durata de maxim 24 luni

e 40% in cazul proiectelor cu duratd mai mare de 24 luni

Daca analiza capacitatii operationale []i financiare a Beneficiarului demonstreaza risc in
implementare, aceste procente pot fi diminuate de AN, finantarea fiind acordata in

conditii speciale.

Al doilea avans de 40% va fi transferat Coordonatorului/Beneficiarului, in cazul
proiectelor cu durata mai mare de 24 luni sau finantate in conditii speciale, in termen de
60 de zile de la primirea raportului intermediar transmis la jumatatea perioadei de
implementare, daca proiectul se realizeazd conform cu formularul de candidatura

aprobat [li daca parteneriatul a cheltuit cel putin 70% din primul avans primit de la AN.

In cazul proiectelor care nu au cheltuit minim 70% din primul avans acordat,
Coordonatorul/Beneficiarul va trimite un raport intermediar suplimentar dupa ce aceasta

conditie a fost indeplinita.

0 Dupa primirea avansului/ avansurilor de la AN, Coordonatorul proiectului

trebuie sa efectueze plallile corespunzitoare catre partenerii din proiect prin transfer

bancar in conformitate cu acordurile de parteneriat/contractele incheiate cu acelltia,
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fara intarzieri nejustificate si sa pastreze documentele de transfer bancar aferente

platilor.

Soldul va fi transferat in termen de 60 de zile de la primirea raportului final si a
documentelor insotitoare. Acest termen va fi prelungit cu perioada corespunzitoare
necesara primirii de catre AN a informatiilor si documentelor suplimentare solicitate la

evaluarea raportului final.

6. Raportul intermediar

Toti Coordonatorii/Beneficiarii trebuie sa transmita pana la termenul limita mentionat in
contract la articolul I.4.3 un raport intermediar utilizand instrumentul electronic Mobility
Tool+, in care sunt detaliate activititile derulate in proiect si rezultatele obtinute in
perioada raportata cat si suma cheltuita de parteneriat.

Raportul intermediar se completeaza cu informatiile relevante aferente implementarii
proiectului conform sectiunilor din raport.

Dupa ce raportul intermediar este transmis la AN acesta este evaluat, urmand ca fiecare
organizatie care a transmis raportul sa primeasca concluziile rezultate in urma evaluarii si

urmatoarea transa de avans daca este cazul.

7. Raportul final

Conform contractului de finantare Coordonatorul/Beneficiarul trebuie sia transmita

raportul final in termen de 60 de zile de la finalizarea proiectului.

Coordonatorul/ Beneficiarul va completa Raportul final utilizand instrumentul electronic
Mobility Tool+, iar Coordonatorii vor incarca rezultatele proiectului pe platforma de

diseminare, asa cum se mentioneaza in articolul 1.9.2 din contract Conditii Speciale.

Analiza raportului final consta in evaluarea calitativd a activitatilor si rezultatelor

proiectului pe baza unei grile europene comune de evaluare si in verificarea financiara a
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cheltuielilor declarate. Aceasta analiza permite determinarea sumei finale a grantului la

care are dreptul beneficiarul.

Un ghid cuprinzator privind completarea raportului final in Mobility Tool+ este disponibil

sub forma unui webinar la adresa: http://www.erasmusplus.ro/webinare

Dupa finalizarea evaluarii Raportului final Coordonatorul va primi concluziile evaluarii
calitative si informatii cu privire la suma aferenta soldului care urmeaza a fi primita de la

AN sau rambursata catre AN.

o

e Inainte si transmiteti raportul final in Mobility Tool+, descéreati si completati in
original Declaratia de onoare, scanati documentul semnat si incarcati-1 in cadrul
raportului, dupa care transmiteti raportul catre AN;

e Inainte de transmiterea raportului final in Mobility Tool+, trebuie si incarcati
rezultatele proiectului pe platforma de diseminare a Comisiei Europene.
Aprobarea raportului final va fi conditionata de introducerea rezultatelor
proiectului pe platforma de diseminare.

e Pe platforma de diseminare trebuie incarcate doar rezultatele proiectului, nu si
documentele aferente managementului de proiect, cum ar fi agende ale
reuniunilor, certificate de participare la activitati, etc.

e In cazul in care in raportul final sunt declarate cheltuieli la capitolul costuri
exceptionale, Coordonatorul/Beneficiarul va transmite fotocopii ale
documentelor aferente tuturor cheltuielilor declarate (facturi si dovada platii)
prin posta catre AN.

e Va recomandam introducerea in timp real a informatiilor aferente activitatilor

desfasurate, pe parcursul deruldrii proiectului, evitind astfel unele posibile

intarzieri in transmiterea in termen a raportului final.
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8. Administrarea grantului si informatii suplimentare

» Semnarea contractului de finantare cu AN permite fiecarui Beneficiar sa angajeze
100% bugetul aprobat. Datorita faptului cd soldul este transferat dupa incheierea
proiectului si aprobarea raportului final, Beneficiarul trebuie sa avanseze suma
corespunzatoare diferentei dintre totalul cheltuielilor realizate in proiect si avansul
primit.

In cazul in care Beneficiarul nu poate avansa din fonduri proprii suma aferenti
diferentei dintre totalul cheltuielilor realizate in proiect si avansul primit, acesta
poate angaja cheltuieli (de ex. prin contracte) de valoarea corespunzatoare, urmand
ca plata acestora sa fie efectuata dupa primirea soldului de la AN.

Limitarea cheltuielilor nu trebuie sa se faca la suma corespunzatoare avansului primit
de la AN deoarece neutilizarea integrala a grantului aprobat contravine principiilor
Programului Erasmus+ referitoare la performanta financiara.

Daca proiectul este realizat conform contractului, dupa aprobarea raportului final AN
va transfera soldul. Trebuie remarcat faptul ca in aceasta etapa nu se mai pot face
cheltuieli in cadrul proiectului datorita incheierii perioadei de eligibilitate a
cheltuielilor.

Precizari legate de baza legala si de latura financiar—contabild aplicabile proiectelor

Erasmus+ sunt disponibile aici.

» Recomandam Coordonatorilor sa solicite periodic (la fiecare 3 luni) de la parteneri
documentele justificative prevazute in contract, astfel incat sa fie in masura sa

furnizeze aceste documente daca sunt solicitate la raportul final.

» Documentele aferente platilor efectuate din grantul alocat proiectului trebuie sa

contind mentiunea “platit din contractul nr......”. Mentiunea va fi facuta pe

28
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exemplarul original al documentului iar fotocopia va fi facuta dupa documentul
original care poarta aceasta mentiune.

> Beneficiarii trebuie sa pastreze toate documentele originale, si eviden[lele contabile
[]i fiscale, stocate pe orice suport adecvat, pentru o perioada de 5 ani de la data
plallii soldului. Perioada de pastrare a documentelor este limitatd la 3 ani daca
valoarea maxima a grantului nu este mai mare de 60000 EUR.

> In cazul in care nu se utilizeazi modelele de documente justificative puse la dispozitie
de AN, documentele rezultate in cadrul proiectului trebuie sd contina cel putin
informatiile pe care le contin modelele AN.

Legaturi utile:
ANPCDEFP
http://www.anpcdefp.ro
ERASMUS + Romania

http://www.erasmusplus.ro/

ERASMUS+ Comisia Europeana
http://ec.europa.eu/programmes/erasmus-plus

ErasmusPlusRO Facebook:

https://www.facebook.com/ErasmusPlusRO
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