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A. Despre instrumentul Beneficiary Module (BM)

- Modulul Beneficiarului -

Beneficiary Module (BM) reprezintd o platforma informatici care permite institutiilor
coordonatoare din cadrul Programului Erasmus+ (2021 — 2027) sa acceseze Si sa gestioneze
informatiile referitoare la proiectele coordonate si sa transmita Agentiei Nationale rapoartele
finale. De asemenea, Agentia Nationala utilizeaza Beneficiary Module pentru a monitoriza si a

valida informatiile despre proiecte, introduse de catre institutiile beneficiare.

Beneficiary Module este proiectat, dezvoltat si administrat de Comisia Europeana.

Persoana de contact si reprezentantul legal al institutiei vor primi un mesaj automat in
momentul in care proiectul Erasmus+ al institutiei beneficiare este transferat in instrumentul
Beneficiary Module.

Pentru accesarea proiectului in Beneficiary Module trebuie sa detineti un cont ,,EU Login”. EU
Login este un serviciu care permite utilizatorilor sa acceseze sistemele digitale dezvoltate sau

utilizate de institutiile europene.

Cand va logati pe platforma, vi se va solicita adresa de email sau identificatorul unic. Este
recomandabil sa va logati de fiecare data pe contul de EU Login cu adresa de e-mail a persoanei
de contact indicata in proiect sdu, in cazul in care aceasta s-a modificat, cu noua adresa indicata
in scrisoarea trimisa citre AN privind schimbarea persoanei de contact fatd de formularul de
candidatura. Aceastd persoana de contact poate sa adauge in Beneficiary Module alte persoane
pentru a avea acces la proiect sau pentru a modifica datele proiectului. Institutiile participante

au drept de editare a datelor proiectului.



B. Sectiuni (Details / Organisations / Contacts / Activities / Reports)

1. Details

Aceasta sectiune preia informatii din formularul de candidatura, precum si din baza de date a
Comisiei Europene (doar pentru acele situatii in care s-au operat actualizari in perioada de
implementare). Odata transmise in BM, aceste informatii nu pot fi actualizate/editate de
organizatiile beneficiare. In cazul in care informatiile referitoare la perioada de implementare a
proiectului nu corespund cu cele din contractul de finantare, va rugam sa contactati Agentia

Nationala (AN) pentru actualizarea acestora.
2. Organisations

Daca informatiile despre organizatii sufera modificari, AN trebuie sa fie notificata in perioada
de implementare, fiind necesar ca detaliile organizationale sa fie actualizate in prealabil pe
platforma ORS (Organisation Registration System), in codul OID. Odata ce modificarile sunt

efectuate, acestea se vor reflecta in proiectul dumneavoastra din platforma BM.
3. Contacts

Aceastd sectiune, de asemenea, preia din formularul de candidatura informatiile referitoare la
datele de contact ale persoanelor asociate ale organizatiilor participante. In afard de acestea,
institutia coordonatoare poate sa ,.creeze” noi persoane asociate, care sa primeasca drepturi de

vizualizare sau editare a proiectului in instrumentul Beneficiary Module.
4. Activities

Activitatile definite in contractul de finantare sunt preluate automat atunci cand proiectul devine
disponibil in sectiunea My Projects a instrumentului de raportare Beneficiary Module.
Detaliile legate de activitatile predefinite si prevazute in proiect nu mai pot fi modificate, precum
data de incepere, data de incheiere, institutia responsabila de organizarea unei activitati,

institutiile participante si raspunsuri oferite la anumite intrebari legate de fiecare activitate.
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Cu toate acestea, pentru fiecare activitate predefinita institutia beneficiara trebuie sa raspunda
la o serie de intrebari suplimentare legate de desfasurarea activitatilor, nivelul de
satisfactie privind rezultatele activitatii implementate si sa emita o opinie fata de
valoarea grantului alocata pentru aceasta activitate, acest lucru putand fi realizat prin

editarea activitatii optand pentru pictograma de mai jos:

o@

Lista intrebarilor la care se asteapta un raspuns din partea beneficiarului pentru fiecare dintre

Actions

activitatile predefinite:
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Urmatoarele optiuni sunt disponibile in ceea ce priveste activitatile:

*+ Create
1. Create -— faciliteaza adaugarea unei noi activitati direct in proiect si

completarea detaliilor acesteia;
2. View - vizualizarea detaliilor activitatii respective (nu sunt permise modificari);
3. Edit ﬂ — deschide ecranul cu detaliile activitatii pentru a face actualizari/modificari;

4. Delete — aceasta optiune este valabila doar pentru activitatile create in Beneficiary

Module, nu insa si pentru activitatile predefinite (v. imaginea de mai jos).
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Exista posibilitatea sa creati activitati suplimentare in cazul in care considerati ca activitatile
predefinite nu ofera informatii suficiente despre ceea ce s-a realizat in cadrul acestora, optiunea

selectata fiind cea de ,,Create” din cadrul sectiunii ,,Activities”:

Content menu < Activity
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Important! Pentru aceste activitati suplimentare grantul completat va fi de 0,00 Euro, astfel

incat valoarea totala a grantului raportat sa nu depaseasca grantul aprobat.
Persoanele asociate ale tuturor organizatiilor implicate in proiect (reprezentant legal si persoana
de contact) pot gestiona activitdtile proiectului, acestea avand drepturi implicite de editare in

cadrul proiectului.

Odata creata o noua activitate, se deschide fereastra cu detalii despre aceasta activitate:



Contant many

Campurile obligatorii sunt marcate cu un asterisc rosu (*).

Activity title: se completeazd denumirea activitatii;

Estimated start date/ Estimated end date: data de incepere si data de incheiere a activitatii

trebuie sa se incadreze in perioada de implementare a proiectului. Apésati pe pictograma
pentru a alege datele aplicabile;

Leading Organisation: selectati din meniul drop-down institutia organizatoare. Nu poate

exista decat o singura organizatie cu acest rol;
Participating Organisation: selectati din meniul drop-down organizatiile participante

relevante, una cate una dintre cele implicate in proiect, exceptand institutia organizatoare.

Valoarea grantului alocat activitatii: asa cum se mentiona anterior, valoarea pe care o
puteti introduce la activitatile suplimentare este de 0,00 (€), pe de o parte pentru a nu creste
in mod artificial grantul total raportat si, pe de alta parte, pentru ci acestea sunt create doar cu
scopul de a aduce informatii complementare activitatilor predefinite, aprobate in proiect, pentru
care exista deja un buget estimat.

Alte campuri care trebuie completate se refera la continutul activitatii, grupul tinta, beneficiile
aduse celor implicati, cum sprijina activitatea atingerea obiectivelor proiectului, rezultatele
obtinute, nivelul de satisfactie privind rezultatele activitatii si valoarea grantului alocat pentru

aceasta activitate.

Dupa ce ati completat toate informatiile obligatorii, apasati pe butonul m din partea de jos

a paginii. Activitatea este acum adaugata la lista de activitati.



5. Reports
Rubrica ,Reports” este utilizata de beneficiar pentru generarea, completarea si transmiterea
unui raport final prin intermediul acestui instrument. Raportul final poate fi generat in timpul
perioadei de implementare in vederea vizualizarii sectiunilor care trebuie completate, insa
acesta trebuie transmis abia dupa incheierea proiectului, respectiv in termen de 60 de zile
calendaristice de la finalizarea proiectului.

Apasati pe butonul Reports si generati raportul final (Beneficiary Report), ca in imaginea de

mai jos:
Content menu < Beneficiary Reports
Details Final Beneficiary Report

Please click on thizs button to generate a new Beneficiary Repont
Organisations ’

Generate Beneficiary Report
Contacts

ACTIVITIES

Odata generat raportul final, acesta va ramane disponibil in BM, in format draft, pentru

completarea tuturor sectiunilor pentru care beneficiarul are permisiunea de editare.

Comterd mane ¢ Banshzisry Reporss

£ Fing beatt
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Progresul raportului este, de asemenea, vizibil din aceastid pagini. In plus, puteti vizualiza
istoricul accesarilor raportului dumneavoastra folosind sigeata destinata pentru deschiderea

sectiunii ,,History”, pentru mai multe detalii sau pentru a o restrange.



C. Raportul final si structura acestuia

Dupa ce ati generat raportul, apasati pe butonul Edit Draft pentru a-1 deschide. Utilizati acest

buton de fiecare data cand aveti nevoie sa accesati raportul.

Odata deschis raportul, se poate naviga prin sectiuni fie deruland in sus/jos in zona de continut,

fie apasand pe sectiunile din panoul de navigare:

Reports

SECTIUNILE RAPORTULUI FINAL

 ———

In imaginea de mai sus se pot vizualiza sectiunile raportului final, care trebuie completate de
catre beneficiar, cu exceptia sectiunii ,Jmplementation” care preia informatiile referitoare la
activitatile proiectului din sectiunea ,, Activities” a BM. O alta sectiune predefinita in raport este
cea de ,Context”, care de asemenea transfera automat in raport informatiile deja existente in

pagina proiectului din BM.

Butonul PDF m — apasati pe acest buton pentru a salva o versiune PDF a raportului, care
include detaliile completate pana in prezent.

Panoul de navigare - fiecare sectiune a raportului este precedata de o pictograma:
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e un Xrosu (x )pentru sectiunile incomplete;

« o bifi verde (V) pentru sectiunile complete.
Pe masura ce completati fiecare sectiune, aceasta va fi marcata cu bifa verde. Anumite sectiuni
sunt deja marcate ca fiind complete, deoarece nu contin campuri editabile, ci preiau informatiile

din alte sectiuni ale BM (de exemplu: Context si Implementation).

Completarea raportului

» Este recomandabil sa completati raportul in ordinea sectiunilor enumerate in panoul de
navigare, deoarece informatiile furnizate intr-o sectiune pot afecta campurile dintr-o sectiune
ulterioara.

« Va rugam sa cititi cu atentie cerintele sectiunilor cand completati raportul. Un raspuns la o
intrebare poate duce la cdimpuri suplimentare care trebuie completate.

 Raportul este salvat automat pe masura ce il completati si un mesaj este afisat in partea de jos
a paginii ori de cate ori este salvat raportul. In partea de sus a panoului de navigare puteti vedea
cand a fost salvat ultima data raportul.

« Campurile obligatorii sunt marcate cu un asterisc rosu (*) si, daca sunt goale, au mesajul Value

missing.

Campurile aferente sectiunilor permit un numaér limitat de caractere. Numarul maxim de
caractere pentru fiecare raspuns este indicat in coltul din dreapta sus al cAmpului de text. Acest
numadr scade pe masura ce tastati. Odata ce ati atins numarul de caractere maxim permis,
contorul afiseaza o (zero) in rosu.

Puteti ajusta dimensiunea unui camp de text tragand in jos/sus coltul din dreapta jos al

campului.

Structura Raportului Final

Raportul final al unui proiect la scara mica (sau de mica anvergura) — KA210 are urmatoarea
structura:
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1. Context

2. Project Summary /Rezumatul Proiectului

3. Project Description/ Descrierea Proiectului

4. Implementation / Implementarea

5. Impact and Follow-Up

6. European Language Label/ Certificatul European Lingvistic
7. Anexe

8. Checklist

1. Context

Veti observa ca sectiunea Context contine informatii generale despre proiect si este deja
completatd si marcatd cu o bifa verde (informatiile cuprinse la acest capitol sunt predefinite,

provin din formularul de candidatura).

In cazul in care datele sau titlurile proiectelor necesitd modificiri, acest lucru ar trebui
comunicat Agentiei Nationale, care va face demersurile necesare pentru ca datele sa fie

actualizate.

2. Project Summary / Rezumatul proiectului

Apasati pe sectiunea Project summary si raspundeti la intrebarile adresate.
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Sectiunea scoate in evidenta aspectele legate de proiect si de organizatiile implicate ca parteneri.
Furnizati un scurt rezumat al proiectului finalizat care sa contina urmatoarele aspecte:

- contextul proiectului: De ce ati aplicat pentru acest proiect? Care au fost nevoile pe care le-
ati adresat?

- obiectivele: Ce v-ati dorit sa realizati prin implementarea proiectului?

- implementarea : Ce activitati ati implementat in proiectul dumneavoastra?

-rezultatele obtinute: Care au fost rezultatele concrete si alte rezultate ale proiectului

dumneavoastra?

Rezumatul proiectului va fi disponibil pe platforma de diseminare EPRP (Erasmus+ Project
Results Platform) odata ce raportul va fi aprobat in baza de date a Comisiei Europene de cétre
Agentia Nationala.

Aceasta sectiune poate fi utilizata de catre Comisia Europeana, Agentia Executiva sau Agentia
Nationala in publicatiile lor sau atunci cand trebuie sa ofere informatii despre un proiect
finalizat. In cazul in care raportul final este completat intr-o altii limbi decét englezi, trebuie si

furnizati si o traducere a rezumatului proiectului in limba engleza.

3. Project Description / Descrierea proiectului

In aceasta sectiune se cere sa oferiti informatii despre obiectivele si subiectele / temele abordate
de proiectul dvs. Furnizati un rezumat al activitatilor si rezultatelor concrete ale proiectului:

- Care a fost cea mai relevanta prioritate orizontala sau sectoriald in functie de obiectivele

proiectului dumneavoastra?
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- Care au fost celelalte prioritati orizontale sau sectoriale relevante abordate de proiectul
dumneavoastra?

- In cazul in care prioritdtile selectate mai sus sunt diferite de cele din aplicatie, vd rugdm sd
oferiti o justificare.

- Care au fost cele mai relevante subiecte / teme abordate de proiectul dumneavoastra?

- In cazul in care subiectele / temele selectate sunt diferite de cele din aplicatie, vd rugdm sd
explicati de ce.

- Care sunt activitdtile si rezultatele concrete ale proiectului dvs. si cum se leaga acestea de
obiectivele proiectului? Au fost indeplinite toate obiectivele initiale ale proiectului? Va rugam
sa comentati orice obiectiv urmarit initial, dar nerealizat si s descrieti orice realizari care
depdsesc asteptarile initiale.

- In ce fel a fost proiectul inovator si/sau complementar cu alte proiecte deja realizate? Vi
rugam sa descrieti cum au fost abordate nevoile grupurilor tinta identificate si care au fost
beneficiile cooperarii cu partenerii transnationali.

- Cum au fost monitorizate progresul, calitatea si realizarea activitdtilor proiectului si de catre
cine?

- Cum ati evaluat mdsura in care proiectul si-a atins obiectivele si rezultatele planificate? Ce
activitati ati desfasurat pentru a evalua succesul general al proiectului dumneavoastra?

- Daca este relevant, va rugam sa descrieti orice dificultati pe care le-ati intampinat in
gestionarea implementdrii proiectului si modul in care dumneavoastrd si partenerii
dumneavoastra le-ati gestionat.

- Cum ati gestionat riscurile proiectului (de exemplu, procesele de rezolvare a conflictelor,
evenimentele neprevazute etc.)?

- Care au fost punctele forte pe care le-a adus fiecare partener in proiect? Va rugam sa descrieti

cum au fost distribuite sarcinile si responsabilitdtile intre organizatiile partenere.
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4. Implementation / Implementarea

La aceastd sectiune informatiile sunt preluate de pe platforma, de la rubrica ,,Activities”, motiv
pentru care aceasta sectiune este deja validata, cu o bifa verde, la momentul generarii raportului
final. Informatiile actualizate referitoare la activitatile proiectului pe platforma sunt vizibile in

raportul final, la aceasta sectiune.
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5. Impact and Follow-up

La aceasta sectiune se cere sa oferiti informatii despre urmatoarele aspecte:

- Cum a contribuit participarea la acest proiect la dezvoltarea organizatiilor implicate? Care
a fost impactul proiectului asupra participantilor, grupurilor tinta si altor parti interesate
relevante?

- Cum ati facut cunoscute rezultatele proiectului dumneavoastra in cadrul parteneriatului
dumneavoastra, la nivelul comunitatii locale si al publicului larg? Care au fost principalele
grupuri tinta si ce canale ati folosit pentru a le impartasi rezultatele dvs.?

- Care a fost impactul proiectului la nivel local, regional, european si/sau international? Aveti
planuri sa continuati sa utilizati rezultatele proiectului sau sa continuati sa implementati unele
dintre activitati dupa incheierea proiectului?

- Ati folosit platformele Erasmus+ pentru pregdtirea si implementarea proiectului?
Intentionati sa le utilizati in continuare pentru urmarire? Dacd da, va rugam sa descrieti cum.
- Erasmus+ promoveaza accesul deschis pentru toate materialele produse prin proiectele sale.
In cazul in care proiectul dvs. a produs rezultate tangibile, vd rugdm sd descrieti dacd si cum
ati promovat accesul liber la acestea de catre public. Cum v-ati asigurat cd rezultatele
proiectului vor rdmane disponibile si vor fi folosite de altii? In cazul in care a fost impusd o

limitare pentru utilizarea licentei deschise, va rugam sa specificati motivele, amploarea si
16



natura acestei limitari. Cum v-ati asigurat ca rezultatele proiectului vor ramane disponibile si

vor fi folosite de altii?

European Language Label/ Certificatul European Lingvistic

Certificatul European Lingvistic este un premiu instituit de Comisia Europeana ca parte a
Programului Erasmus+. Obiectivele sale sunt de a recunoaste proiecte excelente in domeniul
multilingvismului, de a ajuta la impartasirea rezultatelor acestora si de a promova interesul
publicului pentru invatarea limbilor straine.

Certificatele sunt acordate in fiecare stat membru al UE si in tarile terte asociate Programului
Erasmus+. Pot fi acordate anual/bianual in functie de tara.

Datorita faptului ca ati finalizat un proiect de parteneriat la scara micd, Actiunea cheie 2,
organizatia dumneavoastra are posibilitatea de a aplica pentru Certificatul European Lingvistic,
in cazul in care proiectul s-a concentrat pe domeniul lingvistic.

Sprijinind astfel de initiative atat la nivel local, cat si la nivel national, Certificatul urmareste, in
special, sa ridice standardele de predare a limbilor strdine in Europa.

Va rugam sa retineti ca aplicarea pentru Certificatul European Lingvistic nu va influenta in
niciun fel evaluarea raportului dumneavoastra final. Toate informatiile furnizate in raspunsurile
la intrebarile din aceasta sectiune vor fi utilizate exclusiv in procedurile de selectie pentru

Certificatul European Lingvistic.
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6. Anexe

Declaratia de onoare (Declaration of honour) este obligatorie pentru toate proiectele si trebuie
utilizat doar formularul furnizat in raport.

Pentru descarcarea formularului, veti apasa butonul Download the declaration on

honour, urmand instructiunile pentru salvarea acestuia.

Apasati butonul Add the declaration on honour si urmati instructiunile pentru a incarca o
declaratia de onoare semnata de catre reprezentantul legal al institutiei beneficiare. Documentul

va fi disponibil in Lista de documente.

v

x m——

e o uwe (AR

Conform instructiunilor oferite la aceasta sectiune, dimeniunea maxima a unui fisier poate fi de

15 MB, iar cea a tuturor documentelor anexate la raportul final poate fi de 100 MB.

7. Checklist
- Asigurati-va cd ati efectuat toate actiunile enumerate in lista de verificare si bifati casetele
in consecinta.
- Toate elementele din lista trebuie bifate pentru a putea trimite raportul final.
- Checklistul nu este salvat/a, prin urmare, de fiecare data cand parasiti raportul si apoi

reveniti, trebuie sa verificati din nou toate conditiile si sa bifati casetele.
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Inainte de a transmite online raportul final citre Agentia Nationali, vd rugim si vi asigurati ci:
- Toate informatiile necesare despre proiectul dumneavoastra au fost integrate in Beneficiary
Module;
- Formularul de raport a fost completat folosind limba de redactare specificata in contractul de
finantare;
- Bugetul raportat este corect completat.
- Toate documentele relevante sunt anexate:
1. Declaratia de onoare este semnata de reprezentantul legal al organizatiei beneficiare;
2. Documentele justificative necesare, asa cum sunt solicitate de Agentia Nationala / in
contractul de finantare (daca va sunt solicitate);
-Ati incarcat rezultatele relevante pe platforma Erasmus+ Project Results:
http://ec.europa.eu/programmes/erasmus-plus/projects

- Ati salvat sau tiparit copia formularului completat, pentru evidentele dvs.

Before submitting your report form to the National Agency, please make sure that

All necessary information on your project has been encoded in Beneficiary Module;
The report form has been completed using one of the mandatory languages specified in the Grant Agreement;
All the relevant documents are annexed:

Declaration on Honour, signed by the legal representative of the beneficiary organisation;

The necessary supporting documents as reguested in the grant agreement;

vesults platform: http://ec_europa.eu/programmes/erasmus-plus/projects;
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You have saved or printed the copy of the completed form for your records
Conditions for the Final report submission
Final report can only be submitted if:

All mandatory fields in the report have been filled in
Reported Budget is greater than zero, see Budget
Declaration on Honour has been uploaded

Checklist has been fulfilled

PROTECTION OF PERSONAL DATA
Please read our privacy statement to understand how we process and protect

your personal data
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D.Transmiterea raportului final

Butonul Start submission process este disponibil in partea de sus a raportului, in panoul de

navigare . Este activ numai daca sunt indeplinite toate conditiile pentru transmiterea raportului.

Navigation

Context

BRI | oo

Apphoant Organisation Hagaoa Pary > veres w K

v
cant Orgasivation CS0

v

Proy nte
W Adl

Confirm Submission
v
s
v
v
v ' .
S Neowfcsary Report

Apdsati butonul Start submission process, cititi informatiile din fereastra pop-up, apoi

apasati Submit Beneficiary Report pentru a confirma transmiterea.

Ce se intampla cu raportul odata transmis?

Raportul a fost transmis si nu sunt permise alte actualizari pentru beneficiar si parteneri.
Raportul este primit de Agentia Nationala si intra intr-un proces de evaluare. Odata finalizata
evaluarea, institutia beneficiara este notificata in scris cu privire la rezultatul evaluérii raportului

final.
Nota: Raportul final va fi completat in limba de lucru a proiectului de catre

beneficiarii proiectelor contractate in 2021 si in limba romana de catre cei cu

proiecte aprobate in anul 2022.
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E. ANEXA — logarea pe platforma Beneficiary Module

In cazul in care nu detineti un cont EU Login, veti urma instructiunile mentionate pe pagina

accesata la urmatorul link: https://webgate.ec.europa.eu/cas/eim/external /register.cgi

Pentru aceasta este nevoie sa:
*completati toate cAmpurile
*cititi si acceptati declaratia de confidentialitate prin bifarea casutei;

*completati codul de securitate generat pe ecran. In cazul in care caracterele nu sunt suficient

de clare, apasati pe butonul E pentru a incerca o imagine diferita.

Dupa ce apasati pe butonul ,,Create an account”, veti primi automat un mesaj la adresa de e-mail
folosita pentru crearea contului. Acest email contine un identificator unic, care este numele de
utilizator, si un link pentru crearea parolei. Parola trebuie creatd in maximum 24 de ore de la
primirea acestui email. Daca vi se solicitd sa specificati in formular numele domeniului

dumneavoastra, trebuie sa va asigurati ca alegeti domeniul ,,Extern”.

Atentie! Parola trebuie sd aiba cel putin 10 caractere de 3 tipuri diferite. (ex. cifre, majuscule,

minuscule, caractere speciale - @#$%)

Proiectul dumneavoastra poate fi accesat pe platforma Beneficiary Module la urmatorul link:

https://webgate.ec.europa.eu/beneficiary-module/project/
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