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REGULI APLICABILE CATEGORIILOR BUGETARE PE BAZA
COSTURILOR BAZATE PE UNITATI

I.1 Conditii de eligibilitate a costurilor bazate unitati

In cazul in care finantarea se prezinta sub forma unor costuri bazate pe unitati,
numarul unitatilor trebuie sa respecte urmatoarele conditii:

(a) unitatile trebuie sa fie utilizate in fapt sau produse in perioada stabilita in
Articolul I.2.2 din Conditiile Speciale;

(b) unitatile trebuie sa fie necesare pentru implementarea proiectului sau sa fie
produse in cadrul acestuia;

(c) numarul unitatilor trebuie sa fie identificabil si verificabil, in special, prin
inregistrarile si documentele prevazute in aceasta Anexa.

I.2 Calcul si documente justificative pentru costurile bazate pe unitati

A. Sprijin pentru transport

In mod implicit, locul de origine reprezinti locul in care se afli organizatia de trimitere,
iar locul de destinatie reprezinta locul in care se afld organizatia gazda. Daca se
specifica un alt loc de origine sau un alt loc de destinatie, beneficiarul trebuie si
justifice acest lucru.

In cazul in care nu au avut loc deplasiri sau in cazul in care acestea au fost finantate
din alte surse de fonduri UE decat Programul Erasmus+ (de ex. un participant la
mobilitate se afla deja la locul de desfasurare pentru o alta activitate decat cea finantata
prin contract), beneficiarul trebuie sa raporteze situatia respectiva in instrumentul de
raportare si gestionare al Erasmus+ pentru fiecare mobilitate in cauzi. In acest caz,
nu se va acorda sprijin financiar pentru deplasare.

(a)  Calcularea cuantumului grantului pentru costuri de transport: cuantumul
grantului se calculeaza prin inmultirea numarului de participanti, inclusiv persoane
insotitoare, factori de decizie si facilitatori, per banda de distantd, cu costul bazat pe
unitate aplicabil benzii de distanta in cauza si tipului de transport (standard sau din
categoria ecologic ,green travel”), dupa cum se specifici in Anexa IV la Contract.
Contributia unitara per banda de distanta reprezinta cuantumul grantului alocat
pentru o calatorie dus-intors intre locul plecarii si locul sosirii. Daca mijlocul de
transport ales se incadreaza in categoria ,,green travel” (tren, autobuz, masina utilizata
in comun de mai multi participanti ) atunci se aplica costurile bazate pe unitati pentru
sprijin de transport aferent acestei categorii; in caz contrar, se aplica costul bazat pe
unitate pentru transport standard.
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In cazul activititilor itinerante, cuantumul grantului se calculeazi prin inmultirea
numarului de participanti cu banda de distanta care corespunde totalului distantelor
dintre locurile de desfasurare individuale

In scopul stabilirii benzii de distanti aplicabile, Beneficiarul trebuie si indice distanta
pentru o calatorie intr-o directie, folosind calculatorul de distante online disponibil pe
site-ul Comisiei, la adresa

http://ec.europa.eu/programmes/erasmus-plus/tools/distance en.htm.

Beneficiarul calculeaza in instrumentul de raportare si gestionare al Erasmus+ suma
din grant alocata transportului, pe baza ratelor aplicabile pentru costurile bazate pe
unitati.

(b) Eveniment declansator: evenimentul care conditioneaza dreptul de a primi grantul
este faptul ca participantul a efectuat in mod real célatoria raportata.

(c) Documente justificative:

- dovada de participare la activitate, sub forma unei declaratii semnatd de catre
participant si reprezentantul legal al organizatiei gazda, in care se specifica numele
participantului, locul in care s-a desfasurat activitatea, scopul activitatii, precum si data
de inceput si de sfarsit a acesteia;

In plus, in cazul utilizirii mijloacelor de transport sustenabile din categoria ,green
travel”:

- o declaratie pe propria raspundere care este semnata de catre persoana ce solicita
grantul pentru transport si de citre organizatia de trimitere va servi drept document
justificativ. Participantii trebuie informati au obligatia de a pastra dovada deplasarii
(bilete de transport) si de a o prezenta beneficiarului, la cerere.

B. Sprijin individual

(a) Calculul cuantumului grantului: cuantumul grantului se calculeazd prin
inmultirea numarului de zile per participant si insotitor, inclusiv factori de decizie,
lideri de grup si facilitatori, cu costul bazat pe unitati aplicabil pe zi pentru tara
gazda in cauza, astfel cum se specifica in Anexa IV la Contract. Pot fi adaugate zile
de calatorie daca sunt relevante pentru o anumita activitate, in limitele prevazute
in Ghidul programului.

- In cazul unei intreruperi pe parcursul sederii, perioada de intrerupere nu va
fi luata in considerare la calculul grantului pentru sprijin individual. In cazul
unei intreruperi datorate ,fortei majore”, participantului trebuie sa i se
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permitd sd continue activitatile dupa intrerupere (daca este posibil, in
conditiile stabilite in prezentul Contract).

- In cazul in care participantul reziliazi contractul de finantare incheiat cu
beneficiarul din motive de ,forta majora”, participantul are dreptul sa
primeascd suma din grant corespunzitoare cel putin duratei efective a
mobilitatii. Eventualele fonduri ramase trebuie si fie restituite beneficiarului,
cu exceptia cazului in care se stabileste altfel de comun acord, intre cele doua

parti.

(b) Eveniment declansator: evenimentul care conditioneazad dreptul de a primi
grantul este faptul ca participantul a desfasurat in mod real activitatea in perioada
mentionata.

(c) Documente justificative:

- dovada participarii la activitate, sub forma unei declaratii semnate de catre
participant si de catre reprezentantul legal al organizatiei gazda, in care se
specifica numele participantului, locul in care s-a desfasurat activitatea, scopul
activitatii, precum si data de inceput si de sfarsit a acesteia

(d) Raportare:

Participantii la activitdtile de mobilitate, cu exceptia cazului in care a fost deselectati
de beneficiar din cauza domeniului de aplicare/duratei limitate a participarii sale la
activitatile de mobilitate, trebuie sa furnizeze feedback constand in informatii concrete
si aprecieri personale referitoare la activitatea de mobilitate, precum si la activitatile
de pregatire si continuare (follow-up). Participantii trebuie sa utilizeze chestionarul
standard online furnizat de Comisia Europeana (raportul participantului) pentru
transmiterea propriului feedback.

Membrii grupului informal care pune in aplicare proiectul vor completa un chestionar
online, indiferent daci au participat sau nu la o activitate de mobilitate. In misura in
care membrii grupului informal au participat la una sau mai multe activitati de
mobilitate, chestionarul online completat de fiecare dintre acestia acopera intregul
proiect, acestia nu vor completa chestionare separate pentru fiecare activitate de
mobilitate.

C1. Costuri aferente gestionarii proiectului

(a) Calcularea cuantumului grantului: cuantumul grantului se calculeaza prin
inmultirea numarului de luni per proiect cu costul bazat pe unitati aplicabil,
astfel cum se mentioneaza in Anexa IV la Contract.

(b) Eveniment declansator: evenimentul care conditioneazd dreptul de a primi
grantul este faptul ca beneficiarul a realizat in mod real proiectul.
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(@]

(d)

Documente justificative:

dovada realizarii proiectului va fi furnizatd sub forma unei descrieri a
activitatilor desfasurate in raportul final, incluzand un calendar al fiecarei
activitati de mobilitate si al fiecdrui eveniment organizat.

Raportare:

beneficiarul trebuie sa raporteze cu privire la activitatile de participare ale
tinerilor (pentru grupurile informale de tineri: coordonatorul, in numele
grupului informal de tineri) si sa furnizeze informatii cu privire la activitatile
proiectului puse in aplicare in raportul final;

membrii grupului sau grupurilor informale de tineri care pun in aplicare
proiectul trebuie sa prezinte un raport prin intermediul unui chestionar online,
pentru a oferi feedback cu privire la participarea lor la proiect.

C2. Costuri de instruire

(a) Calculul cuantumului grantului: cuantumul grantului se calculeaza prin

inmultirea numarului de zile lucratoare efectuate de instructor cu costul bazat
pe unitati aplicabil pentru tara in cauza, astfel cum se precizeaza in Anexa IV la
Contract. Se va stabili un plafon de maximum 12 zile per proiect pentru limitarea
sumei acordate in scopul acoperirii costurilor de instruire.

(b) Eveniment declansator: evenimentul care conditioneaza dreptul la grant este

faptul ca coordonatorul este un grup informal de tineri si ca grupul sau grupurile
informale de tineri au folosit un instructor/mai multi instructori in scopurile
descrise in Anexa II la Contract.

(c) Documente justificative:

dovada participarii instructorului la proiect va fi furnizatd sub forma unei
descrieri in raportul final a activitatilor desfasurate;

dovada timpului petrecut de instructor in cadrul proiectului va fi furnizata sub
forma unei fise de pontaj in care figureaza numele instructorului, datele si
numarul total de zile de lucru efectuate de instructor in cadrul proiectului,
semnata corespunzator de acesta.

(d) Raportare: coordonatorul trebuie sa prezinte un raport privind activitatile de

participare a tinerilor in numele grupului informal de tineri si sa includa, in
raportul final, informatii privind numarul de zile de lucru efectuate de instructor
sirolul/implicarea acestuia in cadrul proiectului.

C3. Finantare suplimentara pentru evenimente fizice in cadrul
proiectelor de participare a tinerilor (sprijin pentru evenimentele de
tineret)
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(a)

(b)

(@)

(d)

Calculul cuantumului grantului: cuantumul grantului se calculeaza prin
inmultirea numarului total de participari fizice la evenimentele de proiect
(adica, indiferent daca acelasi participant a participat fizic la unul sau mai multe
evenimente de proiect) cu costul bazat pe unitati aplicabil, astfel cum se
mentioneaza in Anexa IV la Contract. Numarul total de participari luate in
considerare la calculul sprijinului pentru evenimentele de tineret include
numarul de participanti prezenti fizic in timpul evenimentelor, cu exceptia
personalului organizatiei sau organizatiilor participante/a membrilor grupului
sau grupurilor informale de tineri si a facilitatorilor (dar incluzand factorii de
decizie, daci este cazul).

Eveniment declansator: evenimentul care conditioneazd dreptul de a primi
grantul este faptul ca participantul a participat fizic in mod real la activitate,
acolo unde aceasta a avut loc.

Documente justificative:

dovada participarii la activitate, sub forma unei declaratii semnate de
participanti si de organizatia gazda, in care se mentioneazd numele
participantului (si denumirea si adresa organizatiei de trimitere a
participantului, daca este cazul), scopul activitatii, locul in care s-a desfiasurat
activitatea, precum si data de incepere si data de incheiere a acesteia.

agenda zilnica detaliata a evenimentului si orice documente utilizate sau
distribuite in timpul evenimentului.

Raportare: Pentru intregul proiect, coordonatorul trebuie sa prezinte un raport
privind descrierea evenimentului sau evenimentelor legate de activitatile de
participare ale tinerilor, rezultatele, locul de desfasurare si numarul de
participanti locali (si, daca este cazul) internationali.

D. Sprijin pentru incluziune pentru organizatii

(a)

(b)

(@]

Calculul cuantumului grantului: cuantumul grantului se calculeaza prin
inmultirea numarului total de participanti cu mai putine oportunitati la
activitatile de mobilitate cu costul bazat pe unitate aplicabil, astfel cum se
specifica in Anexa IV la Contract.

Eveniment declansator: evenimentul care conditioneazd dreptul de a primi
grantul este faptul ca participantul a efectuat in mod real activitatea si ca
organizatia implicata a organizat mobilitatea pentru participant.

Documente justificative: dovada participarii la activitate, sub forma unei forma
unei declaratii semnate de catre reprezentantul legal al organizatiei gazda, in
care se specificd numele participantului, locul in care s-a desfasurat activitatea,
scopul activitatii, precum si data de inceput si de sfarsit a acesteia.

In plus, o declaratie pe propria rispundere care este semnati de citre
reprezentantul legal al Coordonatorului /reprezentantul grupului informal, in
6
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care se specifica numele participantului si categoria/categoriile cu mai putine
oportunitati (astfel cum sunt enumerate in Ghidul Programului) careia/carora
apartine participantul, va servi drept document justificativ. Declaratia este
publicata pe website-ul www.erasmusplus.ro.

II. REGULI APLICABILE PENTRU CATEGORIILE DE BUGET
BAZATE PE RAMBURSAREA COSTURILOR REALE
SUPORTATE

I1.1. Conditii pentru rambursarea costurilor reale

In cazul in care grantul ia forma rambursarii costurilor reale, se aplicd urmatoarele
conditii :

(a) costurile sunt suportate de catre beneficiar;

(b) costurile sunt suportate in perioada prevazuta la Articolul I.2.2 din Conditiile
Speciale;

(c) costurile sunt indicate in bugetul estimat descris in Anexa II sau sunt eligibile
ca urmare a transferurilor bugetare realizate in conformitate cu Articolul I.15
din Conditiile Speciale;

(d) costurile sunt suportate in legatura cu Proiectul, asa cum este descris in Anexa
IT si sunt necesare pentru punerea in aplicare a acestuia;

(e) costurile sunt identificabile si verificabile, in special prin inregistrarea in
evidentele contabile ale beneficiarului si sunt determinate in conformitate cu
normele contabile aplicabile in tara in care isi are sediul beneficiarul si cu
practicile obisnuite de contabilitate a costurilor aplicate de beneficiar;

(f) costurile respecta dispozitiile legislatiei fiscale si sociale aplicabile;

(g) costurile sunt rezonabile, justificate si respectd principiile unui management
financiar corect, in special in ceea ce priveste principiile de economie si
eficienta;

(h) costurile nu sunt acoperite de o contributie unitard, asa cum se specificad in
sectiunea I din prezenta anexa.

I1.2. Calcularea costurilor reale

A. Sprijin pentru incluziune pentru participanti

(a) Calcularea cuantumului grantului:
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Grantul reprezintd rambursarea in proportie de 100% a costurilor eligibile
suportate efectiv.

(b) Costuri eligibile:

Costuri legate in mod direct de participantii cu oportunitati reduse si insotitorii
acestora si care sunt suplimentare fatd de costurile suportate printr-o
contributie unitara, asa cum se specificd in Sectiunea I din prezenta anexa.
Costurile legate de deplasare si sedere pot fi solicitate in cadrul acestei categorii
bugetare daca nu s-a solicitat un grant pentru aceiasi participanti prin
intermediul categoriilor bugetare ,,Transport” si ,,Sprijin individual”.

(c) Documente justificative:

Facturi si dovezi ale platii pentru costurile reale suportate, specificind numele
si adresa organismului care emite factura, suma, moneda si data facturii si, daca
se aplicd, un document semnat de organizatia gazda in care sa se specifice data
de sosire si data de plecare a persoanei insotitoare

(d) Raportare:

Beneficiarul, pentru fiecare element de cost din aceastd categorie bugetara,
trebuie sa raporteze tipul de costuri si valoarea reala a costurilor suportate.

B. Costuri exceptionale

(a) Calcularea nivelului grantului:

Grantul reprezinta rambursarea in proportie de 80 % a urmatoarelor costuri
eligibile suportate efectiv, cu exceptia costurilor legate de viza, permise de
sedere, vaccindri si certificiri medicale, care se ramburseazi in proportie de
100%.

(b) Costuri eligibile:

- costurile aferente unei garantii financiare depusa de beneficiar in cazul in care
o astfel de garantie este ceruta de catre AN, asa cum este mentionat la Articolul
I.4.2 din Contract;

- costurile de calatorie ale participantilor utilizand modul cel mai economic dar si
cel mai eficace, pentru care regula standard de finantare nu acopera cel putin
70% din costurile eligibile. Costurile exceptionale pentru costurile de calatorie
costisitoare inlocuiesc sprijinul standard din grant acordat pentru transport.

- costurile legate de viza, permis de sedere, vaccinari si certificari medicale
(c) Documente justificative:

- In cazul unei garantii financiare: dovada costului garantiei financiare emise de
organismul care ofera garantia beneficiarului, specificind numele si adresa
organismului care emite garantia financiara, suma si moneda costului garantiei
si care sd contind data si semndtura reprezentantului legal al organismului care
emite garantia;
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- In cazul costurilor de cilitorie costisitoare , dovada plitii costurilor aferente sub
forma facturilor aferente costurilor reale suportate, specificind numele si
adresa organismului care emite factura, suma si moneda, data facturii si
itinerariul, precum si dovada platilor;

- In cazul costurilor legate de viza, permise de sedere, vaccinari si certificate
medicale: dovada platii pe baza facturilor, specificind numele si adresa
organismului care emite factura, suma, moneda si data facturii.

III.CONDITII DE ELIGIBILITATE A ACTIVITATILOR DE
PROIECT

(a) Beneficiarul trebuie sa se asigure ca activitatile din cadrul proiectului pentru care a
fost acordat sprijin financiar sunt eligibile in conformitate cu regulile stabilite in
Ghidul Programului Erasmus-+.

(b) Durata deplasarii nu va fi luata in considerare atunci cand se stabileste conformitatea
cu durata minima eligibila a activitatilor de mobilitate specificatd in Ghidul
Programului Erasmus-+.

(c) Activitatile realizate care nu respecta regulile stabilite in Ghidul Programului
Erasmus+ (coroborate cu regulile prevazute in prezenta Anexa) trebuie declarate
ineligibile de catre AN, iar cuantumul granturilor corespunzatoare activitatilor
respective trebuie recuperate integral. Recuperarea vizeaza toate categoriile de buget
pentru care s-a acordat un grant in legatura cu activitatea declarata ineligibila.

IV. RAPORTUL FINAL

Raportul final va fi evaluat in coroborare cu rapoartele participantilor si cu alta
documentatie relevanta cu privire la proiect solicitata de prevederile contractului de
finantare si de standardele de calitate Erasmus. Rezultatul evaluarii va consta intr-un
punctaj dintr-un total de 100 de puncte. Un set comun de criterii de evaluare va fi
utilizat pentru a cuantifica masura in care proiectul a fost pus in aplicare in
conformitate cu cererea de grant aprobati si cu standardele de calitate Erasmus.

Beneficiarul trebuie sa depuna raportul final dupa data de incheiere a proiectului sau
la data cand au fost finalizate activitatile prevazute.

NB: La momentul transmiterii raportului final, Beneficiarul va anexa o Declaratie prin
care isi asuma ca va efectua toate platile angajate in timpul perioadei de eligibilitate,
dar ramase restante la momentul incheierii proiectului, in cel mult 9o de zile
calendaristice de la primirea notificarii privind rezultatul evaluarii raportului de catre
AN
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V.REGULI SI CONDITII PENTRU REDUCEREA GRANTULUI
PENTRU IMPLEMENTARE NECORESPUNZATOARE,
PARTIALA SAU CU INTARZIERE

Implementarea necorespunzatoare, partiala sau cu intarziere a proiectului va fi
determinatd de cdtre AN pe baza raportului final transmis de cétre beneficiar
(incluzand rapoartele participantilor individuali care au luat parte la activitatile de
mobilitate).

AN poate lua in considerare, de asemenea, informatii primite din alte surse relevante,
care dovedesc ca proiectul nu a fost implementat in conformitate cu prevederile
contractuale. Alte surse de informatii pot include vizite de monitorizare, rapoarte de
acreditare intermediare, verificarea documentelor la sediul AN sau controale la fata
locului efectuate de catre AN.

In cazul in care raportul final obtine un punctaj mai mic de 60 de puncte in total, AN
poate reduce valoarea finala a grantului aferent sprijinului pentru gestionarea
proiectului din cauza implementarii necorespunzatoare, partiale sau cu intarziere a
proiectului, chiar daca toate activitatile raportate au fost eligibile si au fost realizate
efectiv. In acest caz, o reducerea a grantului poate corespunde unui procentaj de :

o 10% in cazul in care raportul final obtine un punctaj de cel putin 50 de
puncte si mai mic de 60 de puncte;

o 25% in cazul in care raportul final obtine un punctaj de cel putin 40 de
puncte si mai mic de 50 de puncte ;

o 50% in cazul in care raportul final obtine un punctaj de cel putin 25 de
puncte si mai mic de 40 de puncte

o 75% in cazul in care raportul final obtine un punctaj mai mic de 25 de
puncte.

VI. CONTROALE ASUPRA BENEFICIARULUI DE GRANT SI
FURNIZAREA DE DOCUMENTE JUSTIFICATIVE

In conformitate cu Articolul I1.277 din Anexa I - Conditiile Generale, beneficiarul poate
face obiectul unor controale si audituri vizadnd Contractul. Controalele si auditurile
urmaresc sa verifice daca Beneficiarul a folosit finantarea conform regulilor stabilite in
Contract, cu scopul de a determina valoarea finald a grantului la care are dreptul
beneficiarul.

10
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Verificarea raportului final va fi efectuati pentru toate proiectele. In plus, proiectul
poate face obiectul unor verificiri aprofundate suplimentare sau unor controale la fata
locului in cazul in care Contractul este inclus in esantionul AN solicitat de Comisia
Europeana sau in cazul in care AN a inclus Contractul in mod special in esantionul de
verificari specifice, bazat pe o analiza de risc.

Toate documentele aferente plitilor efectuate din grantul alocat in baza prezentului
Contract trebuie sa poarte mentiunea : ,platit din Contractul nr. ........ 7

Pentru verificarea raportului final si verificarea aprofundata, beneficiarul trebuie sa
furnizeze AN fotocopii ale documentelor justificative mentionate in sectiunea 1.2, in
format fizic sau electronic (inclusiv documente justificative din partea celorlalti
beneficiari), cu exceptia cazului in care AN solicita transmiterea documentelor
justificative in original. AN va returna documentele justificative originale
beneficiarului dupa analiza acestora. Daca beneficiarul nu este autorizat din punct de
vedere legal sa transmita AN documentele originale pentru raportul final sau pentru
verificarile aprofundate, beneficiarul in cauza poate sa transmita fotocopii ale acestora.

AN poate solicita pentru orice tip de verificare/control, documente justificative sau
dovezi suplimentare, care sunt solicitate de regula pentru alt tip de verificare/control,
astfel cum se mentioneaza la Articolul I1.27 din Anexa I - Conditiile Generale.

Diferitele verificari/controale includ urmatoarele:
a) Verificarea raportului final

Verificarea raportului final este derulata in etapa finala de raportare, la sediul AN, cu
scopul de a stabili valoarea finala a grantului la care are dreptul beneficiarul.

Raportul final transmis de Beneficiar catre AN trebuie sid includd urmatoarele
informatii (daca se aplica formatului actiunii si proiectului in cauza):

e Contributii bazate pe numar de unitati utilizate pentru urmatoarele categorii
de buget:
- Transport
- Sprijin individual;
- Sprijin pentru evenimentele de tineret
- Costuri de instruire
- Sprijin pentru incluziune legat de mobilitati;

e Costurile reale realizate pentru categoria de buget:
- Sprijin pentru incluziune pentru participanti;
- Costuri exceptionale;
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b) Verificarea aprofundata

Verificarea aprofundata consta in verificarea documentelor justificative efectuata la
sediul AN, de obicei pe parcursul etapei de verificare a raportului final sau ulterior
acesteia.

La cererea AN, beneficiarul trebuie s transmita documentele justificative pentru toate
categoriile bugetare.

¢) Verificari la fata locului :

Verificarile la fata locului sunt controalele desfiasurate de catre AN la sediul
beneficiarului sau in orice alt loc relevant pentru executarea proiectului. In timpul
verificarilor la fata locului, beneficiarul va pune la dispozitia AN spre analiza
documentele justificative in original pentru toate categoriile bugetare si trebuie sa-i
permitd AN accesul la inregistrarea cheltuielilor aferente proiectului in conturile
beneficiarului.

Sunt posibile urmatoarele doua tipuri de verificari la fata locului:

- Verificare la fata locului pe parcursul implementarii proiectului:
verificare desfasuratd pe parcursul implementarii proiectului pentru ca AN sa
poata verifica in mod direct caracterul real si eligibilitatea tuturor activitatilor
proiectului si participantilor;

- Verificare la fata locului ulterioara finalizarii proiectului: verificare

desfagurata ulterior incheierii proiectului si, de reguld, dupa verificarea
raportului final.
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