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1. Ce este Mobility Tool+ si la ce foloseste?

Mobility Tool+ (MT+) reprezinta un sistem informatic care permite organizatiilor coordonatoare/
partenere din cadrul Programului Erasmus+ sa acceseze si sa gestioneze informatiile referitoare la
proiecte si sd transmita Agentiilor Nationale rapoartele finale. De asemenea, Agentiile Nationale
utilizeaza Mobility Tool+ pentru a monitoriza si a valida informatiile despre proiecte introduse de
catre organizatiile coordonatoare.

Mobility Tool+ este proiectat, dezvoltat si mentinut de Comisia Europeana.

2. Cum poate fi accesat MT+?

Accesul beneficiarilor la platforma MT+ este posibil dupa trimiterea proiectului din baza de date
europeana in MT+ de catre AN:

1. Tn momentul in care proiectul ajunge in Mtool+, sistemul trimite automat un mesaj de
instiintare pe adresa de email a persoanei de contact din partea institutiei
coordonatoare/beneficiare (adresa mentionata in formularul de candidatura),

2. Accesarea platformei se face utilizand link-ul din mesajul primit
( https://webgate.ec.europa.eu/eac/mobility/), pe baza contului ECAS creat cu adresa de e-

mail mentionata in aplicatie. Daca persoana de contact nu are cont ECAS, trebuie sa urmeze
pasii descrisi Tn mesajul primit. Atentie, parola trebuie sa aiba cel putin 10 caractere de 3
tipuri diferite!

3. Tnainte de autentificare trebuie ales domeniul “External”, dacd este predefinit un alt
domeniu se apasa pe butonul “Change it” si se alege domeniul corect.

EURCOPEAN COMMISSION AUTHENTICATION SERVICE (ECAS)

Authenticates your identity on European Maobility Tool
Comimission websites




3. Ce informatii se gasesc in pagina principala?

- Definitia Mtool+

- Ghidul de utilizare Mtool+
- Proiectele in derulare

- Proiectele in consultare

- Proiectele finalizate
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Limba de completare a informatiilor in MT+ si in raportul final trebuie sa fie limba de lucru a
proiectului. Daca limba de lucru este alta decat engleza sau franceza, se va anexa la raport o
traducere a acestuia in limba romana.

Pentru a schimba limba Tn care apare interfata platformei, se utilizeaza butonul din bara de sus
“Change language”.

Accesarea proiectului se face apasand direct pe numarul de proiect din caseta “My ongoing projects”
(proiectele in derulare).



4.Sectiunea - Details

Din momentul n care a fost accesat numarul proiectului, se deschide sectiunea “Project Details”.

in partea de sus a paginii este vizibil4 bara de meniu ce cuprinde urmétoarele capitolele: Details,
Organisations, Contacts, Project Management and Implementation, Transnational Project Meetings,

Intellectual Outputs, Multiplier Events, Learning Teaching and Training Activities, Special Needs
Support, Exceptional Costs, Exceptional Cost Guarantee, Budget si Reports.

n vederea redactdrii si trimiterii raportului final, coordonatorul va trebui sa completeze informatiile

necesare din fiecare capitol.

Sectiunea “Details” cuprinde informatii de baza despre proiect (perioada, titlu, numar, acronim),
informatii privind institutia coordonatoare, istoricul modificarilor efectuate, tipul de acces/ drepturi

etc.

Project Desails

isdgal oforivarbsn Progecl ibdonimeibsn Progei A

B B L e ] B B AL TR K S T S
Ky e SRS D Bqvwen b Pyt E2
Pt Tl e e, [0 e 0 COmmUm T 1 Erg 11 BT

exmn Fyps: K415 Emmm: Farmeryrn b aduadac s

ol T4 P | A e ERTR

Remnd Paiars erdoaTaason

[P i
Pt Primgd | [T Bl bty Orfsramis: wédnmiaion CoHTmEm e

e o Do s | mreea L Likdled

S by bepy BT AP,

e ol {0

hasonal igescy

Pentru vizualizarea integrala a datelor beneficiarului (“Beneficiary Organisation information”) se

poate apdsa pe pictograma = , informatiile care apar sunt preluate din fisa codului PIC din Portalul

Participantului.
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5.Sectiunea - Organisations

Sectiunea cuprinde lista organizatiilor implicate in proiect. Utilizand functia “Search” se poate cduta
0 anumita institutie in lista.

De asemenea, baza de date permite exportul informatiilor intr-un document de tip PDF, XLS sau CSV.

) Exporting All records: POFFile | | [flxLsfie | | [Slcsviie

Informatiile care apar despre fiecare organizatie pot fi: numarul PIC, denumirea legal3,
departamentul, tipul institutiei — publica sau nu, non-profit sau nu, tara, orasul, rolul in proiect.

Utilizand butonul  #2£ din partea stanga a paginii se pot selecta mai multe informatii (ex: telefonul

care sa apara pentru fiecare organizatie partenera. La final se va apasa butonul m .
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Tn situatia in care pe durata implementarii, din motive intemeiate, un partener s-a retras / a fost
inlocuit, organizatia coordonatoare nu poate sterge institutiile mentionate in lista sau adduga noi
parteneri, aceasta modificare poate fi facuta numai de AN.
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6. Sectiunea - Contacts

Tn aceastd sectiune apar persoana de contact si reprezentantul legal indicati in candidatura pentru
fiecare institutie partenera

Beneficiarul poate adauga, sterge sau modifica/actualiza datele persoanelor de contact, insa nu
poate modifica datele reprezentantilor legali ai institutiilor partenere. Datele acestora pot fi
modificate doar de AN.

in momentul in care se doreste introducerea unei noi persoane de contact pentru o anumita

o . . v == Creats . v A . . .
institutie partenera, se apasa butonul si se completeaza campurile solicitate — se poate
alege daca contactul este preferential si care vor fi drepturile acestuia (editare sau vizualizare).
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7.Sectiunea - Project Management and
Implementation

in aceastd sectiune se introduce suma aferent3 capitolului bugetar management si implementare pe
fiecare partener in parte, conform bugetului aprobat. Aceastd suma poate fi diferita in situatia in
care au fost facute transferuri catre alte categorii bugetare.

&
Utilizand pictograma ¢ pentru fiecare partener se poate introduce suma aferentd conform

oy
bugetului aprobat. Pentru salvarea informatiilor introduse se apasa pictograma .

=1
4
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o

n dreapta jos apare valoarea grantului total aprobat de AN pentru acest capitol bugetar.

Approved Budget (by National Agency)
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8. Sectiunea - Transnational project meetings

n aceastd sectiune se introduc informatii despre fiecare intalnire de proiect organizats in cadrul
parteneriatului. Baremele unitare utilizate sunt conform Ghidului Programului Erasmus+. Valoarea
finald a sumei pe fiecare partener in parte este calculata de MT+ in functie de banda de distanta si
numarul de participanti.

Tracansscnsl Bropect eaings i |
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Initial nu se regdseste nicio informatie in aceasta sectiune. Pentru a introduce detalii despre fiecare

A LAl s . v + Create . o v
intdlnire de proiect se apasa butonul . Se va deschide o noud fereastra.
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n aceastd fereastrd trebuie introduse informatii in toate campurile marcate cu semnul
Perioada pe care o mentionati in MT+ trebuie sa coincida cu datele de pe certificatul de participare
acordat de institutia gazda.

Dupa completarea tuturor campurilor, butonul din dreapta jos E devine activ si se pot salva
informatiile introduse.

Ulterior se va activa o noua sectiune “Participants”, in care trebuie introduse informatii despre

.. iepe  u . . .. . . py N 4+ Crea
participantii fiecarei organizatii de trimitere. Acest lucru poate fi facut apasand butonul .
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Toate campurile marcate cu semnul trebuie completate cu informatii.

Pentru verificarea distantei parcursa de participantii fiecarei organizatii pana in orasul in care s-a

desfisurat intalnirea de proiect se va utiliza calculatorul de distante ( - to distance calculsior )

in functie de banda de distant utilizatd campurile “Grant per participant” si “Total Calculated” vor fi

completate automat de MT+.

Dupa completarea tuturor campurilor, butonul din dreapta jos E devine activ si se pot salva
informatiile introduse.

Pentru introducerea informatiilor despre participantii la o intalnire de proiect, pentru fiecare

-~ . “ +
organizatie trebuie apasat butonul .

=== | armnedznsl Propsi Meaings

Omrazparde

o

Daca se constatd anumite erori in datele introduse se pot utiliza butoanele din dreapta (

- .
vizualizare, ¢ -editare, " - stergere) pentru efectuarea modificirilor necesare.
Pentru intoarcerea la pagina principala cu lista intalnirilor de proiect se apasa pe butonul din partea

R back fo list
stanga — sus

Pentru introducerea informatiilor despre fiecare intalnire de proiect realizata se vor relua pasii

prezentati mai sus.
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9. Sectiunea - Intellectual outputs

n aceastd sectiune se va introduce numérul de zile lucrate pentru realizarea produselor intelectuale
de fiecare partener in parte.

Sectiunea este precompletata cu produsele intelectuale aprobate de AN.

FUTED J e i D b ol s Py ot oo o T o e R e e

b Dhipas =

iy Fas 2

Pentru introducerea informatiilor despre fiecare produs intelectual trebuie accesat butonul ¢ -
editare din dreapta fiecarui rezultat.

Se va deschide o noua sectiune - “Intellectual Outputs Details” - in care se vor introduce informatiile
necesare despre rezultatul selectat. Aceasta sectiune are doua subsectiuni:

- Intellectual outputs
- Organizations

n subsectiunea “Intellectual Outputs” existd precompletate date formale privind rezultatul
intellectual, acestea fiind preluate din candidatura (codul de identificare — 01, 02 etg, titlu, limbile in
care este disponibil, sectiunea de descriere). Data de incepere si de finalizare a rezultatului trebuie
modificata conform realitatii. De asemenea , descrierea produsului trebuie sa fie actualizata
(informatiile fiind cele din candidatura).

13
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n subsectiunea “Organisations” pentru fiecare rezultat intelectual trebuie s3 se introducd numérul
de zile de lucru pe fiecare categorie de personal si pentru fiecare partener in parte. Acest lucru este

posibil daca se apasa pe butonul & _editare din dreapta fiecarei organizatii.
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MANAGERS.
Mo Of Working Days Baly Rate. Total (Calcutated)

o 28 o000

TEACHERS/TRAINERS/RESEARCHERSIYOUTH WORKER

o of working Days Dty Rato. Total (Catoutatea)

o 7 o0

TEGHNICIANS

Mo Of Working Days oayRate. otal Catoutatec)
o 55 o000
ADMINISTRATIVE SUPPORT STAFF

Mo Of Wrking Days Baly Rate. Tolal(Caloutated)
o Y o000

Dupa introducerea numarului de zile, pe baza baremelor din Ghidul Programului Easmus+, MT+ va
calcula grantul utilizat. Atentie, numarul de zile trebuie sa fie intreg, nu utilizati fractii de zile.

Atentie, Tn cazul fiecarui produs intelectual trebuie sa se bifeze partenerul coordonator de activitati

Leading?

(se bifeaza casuta [ ). Daca nu se bifeaza partenerul coordonator, NU se va putea transmite
raportul final online.

Dupa completarea tuturor campurilor, butonul din dreapta jos E devine activ si se pot salva
informatiile introduse.
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10. Sectiunea - Multiplier Events

n aceastd sectiune se introduce numarul si tipul participantilor la fiecare eveniment de multiplicare
aprobat de AN. Sectiunea este precompletata cu evenimentele de multiplicare aprobate de AN
(numarul evenimentului, titlul, tara in care se desfasoara, descrierea si produsele intelectuale
prezentate) si cu grantul alocat pentru un participant strdin si un participant local, conform Ghidului
Programului Erasmus+.

= amm
Mehilidy fop| 7 S temtmsts cymi. Frogerms Gy ssigey 1 Do B s o Fermar: Pl

Mukpler Eventy m
o
e S Pa— [ ——— R — s
e i S it Inr P Pt Pt Portse P s
[
- e — -
. s i . — , .
; s . — .
-
¥ mme ' T
[ [ . W i f
- -
¥ ' mme ' T
E s e e — . .
g _
& i 1 I WSO o O i
=
]
-
R ———

Pentru introducerea numarului de participanti se va apasa pe butonul & editare din dreapta
fiecarui eveniment.
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Pentru fiecare eveniment trebuie actualizatd descrierea evenimentului (in MT+ apare descrierea din
candidatura) si mentionats data de inceput si data de final. In vederea completérii numérului de

&
participanti locali si striini trebuie apésat butonul ¢ - editare din dreapta fiecirei organizatii.

== Wafipher [

ALNelp

e = as aa s o

Valoarea finala a sumei pe fiecare partener in parte este calculata de MT+ in functie de numarul si

tipul participantilor. Grantul alocat/ participant este precompletat.

La final butonul din dreapta jos a devine activ si informatiile introduse pot fi salvate.

n cazul in care au fost aprobate mai multe evenimente de multiplicare, pentru fiecare dintre ele se

vor relua pasii prezentati mai sus.
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11. Sectiunea - Learning Teaching and Training

Tn aceastd sectiune se introduce numarul participantilor la activitétile de invitare/predare/formare
aprobate din partea fiecarei organizatii partenere.

Sectiunea este precompletata cu tipul si numarul de activitati aprobate.
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Pentru accesarea fiecarei activitati de invatare si introducerea informatiilor necesare, trebuie apasat

butonul f—editare.
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n noua fereastra care se va deschide, va trebui actualizata descrierea activititii (aceasta fiind
preluata din candidatura).

Pentru completarea informatiilor despre participanti se va apasa butonul .

R e SRR v~ — T PR

Campul “Participant ID” nu trebuie completat, el va fi generat ulterior.

Informatiile necesare de completat despre fiecare participant la o activitate de invatare sunt: e-mail,
prenume (first name) si nume (last name).

Campul “Mobility ID” nu trebuie modificat.

D Accompanying Person
D Particlpant With $peclal Hesds

D Fewer Opportunities

|:| Mon-EU Funded

D Force Majeurs 7
Campurile din partea dreapta a paginii se vor bifa doar daca este cazul.

Campurile “Start date” (prima zi de activitati), si “End date” (ultima zi de activitati) vor fi completate
conform certificatului de participare, iar zilele suplimentare de transport (inainte si dupa activitati),
daca au fost aprobate de AN, se vor mentiona in cdmpul “Travel days” (in caz contrar va fi lasata
valoarea zero).

19



BxcesToNAL CosTS

TOTAL CALGULATIONS

EU Mobmiy Totst Grant calcutated)

Overan Comments

Toate campurile marcate cu semnul trebuie completate cu informatii.

Pentru verificarea distantei parcursa de fiecare participant pana in orasul in care s-a desfasurat

activitatea se va utiliza calculatorul de distante ( =" '@ fistance salcuiaton )

Daci orasele de plecare si/ sau cel de destinatie sunt diferite de cele in care sunt situate institutiile
partenere (de trimitere si gazda), se va completa motivul in cdmpul din dreapta.

If a different place of departure or arrival is reported, please provide the reason for this difference

in functie de informatiile introduse, MT+ va calcula automat “EU Travel Grant”, “EU Individual
Support” si “EU Mobility Total Grant (calculated)”.

Dupa completarea tuturor campurilor, butonul din dreapta jos D devine activ si se pot salva
informatiile introduse.

Pentru fiecare participant si pentru fiecare activitate de invatare se vor relua pasii prezentati mai
sus.

20



12. Sectiunea - Special Needs

Tn situatia in care au fost aprobate de citre AN costuri la capitolul bugetar “Special Needs” (nevoi
speciale) sau pe parcursul derularii proiectului partenerii au transferat fonduri din alte capitole
bugetare la acesta (pentru implicarea in proiect a unor persoane cu nevoi speciale), se va accesa
aceastad sectiune pentru introducerea informatiilor despre costurile reale realizate pentru sprijinirea
mobilitatilor si participarii persoanelor cu nevoi speciale in proiect.

Sectiunea nu este precompletata cu informatii.

:I‘.;I;II“.':...; :lll:l" U Al | b s P e i B e T 1 e 6 a0 P il

Special Feads Suppar m

. . . L o + Create
Pentru introducerea costurilor si a descrierii acestora se va apasa butonul -

n fereastra care se va deschide este necesar si se completeze toate cAmpurile marcate cu semnul

Special Meeds Support Details

]

. v M pamn WS e Heees = mad Ty

T et e

Dupa completarea tuturor campurilor, butonul din dreapta jos @ devine activ si se pot salva
informatiile introduse.
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13. Sectiunea - Exceptional Costs

Tn situatia in care au fost aprobate de citre AN costuri la capitolul bugetar “Exceptional Costs”
(costuri exceptionale), se va accesa aceasta sectiune pentru introducerea informatiilor despre
costurile reale realizate cu subcontractarea anumitor servicii sau achizitionarea unor bunuri conform
bugetului aprobat.

Sectiunea nu este precompletata cu informatii.

i
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Excapto-al Coatn m

. . . T v + Create
Pentru introducerea costurilor si a descrierii acestora se va apdsa butonul .

n fereastra care se va deschide este necesar si se completeze toate cAmpurile marcate cu semnul

Exceptional Costs Detail

T i

¥ sl Coxpl Elgebin Cr [

T TR e

in situatia in care pentru un anumit serviciu AN a aprobat suma de 750 de euro (75% din costul
total), in campul “Full real cost” (costul total real) se va introduce valoarea reala a facturii de 1000
euro (costul de 100% necesar pentru serviciul respectiv), urmand ca Mtool+ sa calculeze automat
valoarea eligibila a costului de 75%.
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Dupa completarea tuturor cAmpurilor, butonul din dreapta jos I ] devine activ si se pot salva

informatiile introduse.

Foarte important!

Organizatiile care raporteaza costuri exceptionale, dupa transmiterea online a raportului final, vor
trebui sa trimita prin posta documentele justificative, conform contractului, in copie (facturi si
dovada platilor).
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14. Sectiunea - Budget

Aceasta sectiune reprezinta centralizatorul informatiilor bugetare introduse in capitolele anterioare.
Pentru orice modificari legate de cheltuielile realizate, trebuie sa se revina la sectiunea in cauza.

T g nPu e s e e 0 e oo e [ o 5 B e P e

iy Vommiies Py B

e ey e e
e —— me b
e m— e
vy Yor R e - T a———
—— - - e [ ————— ——— ——
Total Project 230.408,00 € n:nn € 0.00%
Reduction of EU Grant 0.00€
Project management and implementation 54.000,00 € 80.00% 43.200,00 € 100.00 % 54.000,00€ 0.00€ 0.00%
Transnational Project Meetings 145.96500€ 50.00 % 8772,00€ 12000 % 55.158,00€ 000 000 %
Intellectual Outputs 13673.00€ 80.00 % 58.938,40€ 12000 % 8B.407,60€ 0.00€ 0.00%
Multiplier Events 29.500,00€ 3000 % 23.600,00€ 12000 % 35.400,00 € 0,00€ 000 %
Learning, Teaching and Training Activities 2.2m000€ 80.00 % 21.81600€ 12000 % 3272400 € 0.00€ 0.00%
SP-ADULT-SHORT : Short-term joint staff training events 10.850,00€ 0.00€ 0.00%
EU Travel Grant 385000€ 000 000 %
EU Individual Support 7.00000€ 0.00€ 000%
Linguistic Support Grant 0.00€ 0.00€ 0.00%
Exceptional Costs (Overseas Countrics and Territories and Outermost
Regions Travel Costs) 0.00€ 0,00€ 000 %
SPADULT-BLEND : Blended mobility of adult learners 16.420,00€ 000€ 0.00%
EU Travel Grant 8720,00€ 0,00€ 0.00%
EU Individual Support 7.70000€ 000€ 0.00%
Linguistic Support Grant 0.00€ 0,00€ 0.00%
Exceptional Costs {Overseas Countries and Territories and Outermost
Regions Travel Costs) 0,00€ 0,00€ 0.00%
Special Needs' Support 000 000€ 0.00%
Exceptional Costs
T —— 0.00€ 8000 % 000€ 100.00 % 000€ 0.00€ 0.00%
Exceptional Cost Guarantee
0,00€ 000€ 0.00%

5000 chasacters et

Nothing to save
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15. Sectiunea - Reports

Tn momentul in care se doreste inceperea completdrii partii narative a raportului final se apasa pe

Generate Beneficiary Report
butonul | S |

A se retine: aspectele de ordin financiar se preiau din sectiunile anterioare si se actualizeaza automat
pe masura ce se introduc datele aferente acestora.

Dupa generarea raportului, pentru a completa sectiunile acestuia, se apasa pe butonul .

Registrul persoanelor care acceseaza sau genereaza raportul final poate fi observat in partea a doua
a paginii.

Wohility fool

Tinpl Baradiolny Mgt

Dl gy’ el

-l - i

i Vo T TN IT I
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Dupa apasarea butonului “Edit draft” se deschide raportul. Capitolele acestuia pot fi observate in
partea stanga a paginii. Capitolul “Budget” este completat automat cu informatii din sectiunile
anterioare. De asemenea, sunt anumite sectiuni care preiau informatiile din candidatura (ex: Project
summary). Acestea trebuie actualizate si modificate in functie de rezultatele proiectului.

Ih-1 ohifit l"[.l;Eﬂ L Byt Pl i vk D rprren i 1 b {rie s m | e |

Fmial Beralficary Report for 30H4-1-F001 s 4202-H00R5E8

i e ARy OF e e mry Do

T Tr 2

Tn partea stangd sus poate fi observat procentul de completare al raportului. Imediat dup3 generarea

lui, procentul este de 4%. Doar in momentul in care procentul ajunge la 100%, raportul poate fi
transmis.

i

Pentru printarea raportului in orice moment al complet3rii acestuia se apasa pe =" @t EET

Prin apdsarea butonului ™=@ ERITEEEE g@ poate reveni la pagina principald a raportului oricand pe
perioada de completare.
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Beneficiary Report created 2 hours ago
Final - Request ID 52658

Drak opzned by loana MERA (&

2hours ago Drat by loana MERA

Mobility Took+ 2.6 * 18/10/2016 08:49:54 Legal notice.

Din pagina principald, daca se doreste continuarea completarii raportului se va apasa butonul

Continue editing draft report | . L. i . . I
_, iar daca se doreste iesirea din raport trebuie, de fiecare data, sa se apese

Release draft report
pe butonul

Dupa parcurgerea celor 7 capitole ale raportului, trebuie accesatd sectiunea Anexe pentru a putea
descarca Declaratia de Onoare precompletata cu datele proiectului.

Annexes

Attachments guota usage

Please note that ail documents mentioned in section “Chec klist™ need to be attached heve before you submit your form ondine.
Before submitting your report to the National Agency, please check that

All necessary information on your project have been encoded in Mobility Tool+

The report form has been completed using one of the official languages of the Erasmus+ Programme Countnes.
You have annexed all the relevant documents

The Declaration of Honour signad by the legal representative of the beneficiary organisation

The timetable of each of the activities implemented

The necessary supporting documents as requested in the grant agreement

N

DOWNLOAD Dectaration of Honoar

List of uploaded files
na uploaded files yeat

Add more files

Select File

Dirop Here Your File(s)
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v} Declaration of Honour

Accesarea butonului permite descircarea Declaratiei de Onoare. inainte

de semnarea si stampilarea (daca este cazul) declaratiei, aceasta trebuie citita cu atentie. Ulterior, ea

. . e . - Drop Here Your F
va fi anexatd raportului final prin tragerea documentului citre zona murEdetn)

the
Attachments quota usage i

Please note that all documents mentioned in section "Checklist™ need to be attached here before you submit your form online
Before submitting your report to the National Agency, please check that

All necessary information on your project have been encoded in Mokality Tool+

The report form has been completed using one of the official languages of the Erasmus+ Programme Countries
You have annexed all the relevant documents:

The Declaration of Honour signed by the legal representative of the beneficiary omanisation

The tmetable of each of the activities implemented

The recessary supparting documents as requested in the grant agreement

DOWNLOAD Dectaraton of Honour

List of uploaded files

s s s s =

Contains declaration of homour Linmark

upleading: DeclaratienOfHonour pdf

Add more files

Select File

Drop Here Your Fila{s)

Dupa incarcarea documentului, acesta trebuie, obligatoriu, sa fie marcat prin apdsarea butonului

Contains declaration of honour  poar in acest caz dupa completarea sectiunilor raportului si atasarea

declaratiei de onoare, procentul de completare a raportului final va fi de 100%, si se va putea incepe
procedura de trimitere a acestuia online prin apasarea butonului din stanga sus

x
- s ]

O noua fereastra se va deschide si se vor urma pas cu pas indicatiile din aceasta.
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Beneficiary Declaration of Honour and Signature

Please downioad the following PDF. fulfill it and upload it as an annex

Download PDF

List of uploaded files

@ DeclarationOfHonour. pdf b4

0.09 Mb an hour sgo Unimark

Add more files

Select File

Next Step >
[ ]

DECLARATION OF HONOUR DATA PROTECTION NOTICE CHECKLIST COMNFIRM SUBMISSION

Se poate verifica inca o data completarea corecta si atasarea Declaratiei de Onoare si se trece la

< < A Next Step »
pasul urmator apasand butonul .

Data Protection Notice

The form will be processed elec ronic ally. AN personal data (such o5 names. sddresses, OWs, obx ) will be processed in porsuant to
Reguiation (EC) Mo 452001 on the probtec Bon of individuals with regand to Bhe processing of personal deds by the Commianity nsditutions and
Badias A 5 the Mee movement of Such dats. Ary parsonsl dats reguesstied will nly B ussd 50 Bhe intended puiposs, b this case a0
statistes o fenad finame kel (0T @ppdic able ) Todicras-up of the projects

Fot the exsct descrption of the colles ted parschal dats, the purposs of e collas bon mnd the dess tipion of the procsasing, plasss rafer 1o the
Specific Frivecy Statement Booompaey g thes form

Wiou are entitflad 10 obiain SCEels 10 YOUR Daronal Aats on reguest and to restity sy auch dats that is inaccurste of Incomplete If you have
BITY UBTIES. CONC BIMEng The Droc essing of your Dersonal dats, you may addness them b0 your Mational Agpency. Vou have the right of recourse
at ary Sime o your natonal supervising body for dets protection or the Euwropsan Deta Protecbion Superviscr for mattess redating to the
Processing of your personal data

Yo ere infgrmed thint for the purposes of safeguarding the finens ial interest of e Commuonitios, your personal data mey be trensierred 1o
infesnal audil BervicEs, 10 The Eurdopesn Tou of Auditsrs 10 the Finandial kregulariies Pansl andior 1o the Eurdpenn Anti-Frauvd Office
{OLAF)

Any personal datn shall be processed by the National Agens jss porsuant b Reguiation Mo 452001 of the Europaan Pasfisment and of the
Council on the protection of INdividuals with negand 12 the proc essing of personal dsts by the institutons and bodies of the Comimiunity and on
he e Movement of such cata

hiapcfwawa SEDS SUToDA. s

DECLARATHIN OF HOMOLUR DTS PROTECTION MOTECE CHECHLIST CONFIRM SUBMIS SHXN

Se citesc cu atentie informatiile din Notificarea privind protectia datelor si se apasa butonul

-
pentru a putea merge mai departe.
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Checklist

Before Subamitting your report 1o the National Agency, please check that

All necessary information on your project have been encoded in Mobility Tool+ Dong +

The report form has been compieted using one of the official languages of the Erasmus+
Programme Countries.

¥ou have annexed all the relevant documents:

The Declaration of Honour signed by the legal representative of the beneficiary
organisation

The timetable of each of the activities implemented

The necessary supporting documents as requested in the grant agreement

goagan

MNext Step »

DECLARATION OF HONOUR DATA PROTECTION NOTICE CHECKLIST CONFIRM SUBMISSHOM

_ T . Bl Not Done “n
Dupa bifarea tuturor aspectelor din lista (prin apasarea butonului - acesta se transforma in

Done v Mext Step » . L -
ssly), butonul devine activ si se poate trece la pasul urmétor.

Confirm Submission

After clicking button “Submit” you will not be abde to make any further changes 1o the report contents including
its budget; viewing the report’s contents and attachments will however be possible.

Your National Agency can conlacl you in case of QUEslons or necessarn’ modificatons

Submit Beneficiary Report
® ® ® @

DECLARATION OF HOMOUR DATA PROTECTION NOTICE CHECKLUIST CONFIRM SUBMISSION

A Submit Beneficiary Report . . . .
Apadsand butonul se trimite online raportul final catre baza de date

europeana.

Dupa transmiterea raportului beneficiarul nu mai are acces la acesta. Printarea raportului poate fi
facuta numai fnainte de transmiterea lui!
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Foarte important!

Tnainte de trimiterea online a raportului final, toti beneficiarii trebuie s3 incarce pe platforma EPRP
(Erasmus + Project Results Platform) rezultatele proiectului (ex: produsele intelectuale, logo-ul
proiectului, link-ul site-ului, brosuri, newslettere etc.)

Accesarea platformei se face pe baza aceluiasi cont ECAS urmand link-ul:
http://ec.europa.eu/programmes/erasmus-plus/projects
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